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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINI

URZAD STANU CYWILNEGO

PODSTAWA TERMIN FORMA ZALATWIENIA
Lp. RODZAJ ZALATWIANEJ SPRAWY WSZCZECIA WYMAGAPEQ&TUMENTY ZALATWIENIA WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA SPRAWY DOKUMENT
. . . ) I Decyzja administracyjna ’ Ustawa z dnia
Decyzja w sprawie prostowania btedow Z urzedu Whiosek (odreczny) wraz z nw. zatacznikami: . 4 ; - Opfata skarbowa za decyzje 39 zt 29.09.1986r Prawo o aktach stanu
1. : . ) ) ) ) i . 1 miesiac Kierownik USC lub . : ' . Tryb odwotawczy wg k. p. a.
pisarskich w ksiggach stanu cywilnego lub na wniosek odpisy zupetne aktéw stanu cywilnego . . zgodnie z ustawa, 0 optacie skarbowej | cywilnego / Dz.U. z 2004 r. Nr 161,
Z-ca Kierownika USC poz. 1688/
Decyzja administracyjna
Decyzja w sprawie skrocenia terminu . h . - Kierownik USC lub - Optata skarbowa za decyzje 39 zt Ustqwa z 25'.02'1,9 64r Kodeks
2. . . Na wniosek Whiosek (odreczny) z uzasadnieniem 1 miesiac . . ) : .| rodzinny i opiekunczy /Dz.U. z 1964 | Tryb odwotawczy wg k. p. a
oczekiwania na $lub Z-ca Kierownika USC | zgodnie z ustawa o optacie skarbowej
rNr 9 poz.59 ze zm.
Whiosek (odreczny) wraz z nw. zatacznikami: Decyzja administracyjna U .
. . P . ) ) 4 ; ) stawa z dnia 29.09.1986r Prawo o
3. Decyzja W sprawie odtworzenia tresci aktéw | Z urzedu ) - dokumenty §tW|erdzaJac§ zdarzenie 1 miesiac Kleroyvnlk USC lub - Oplalta skarbowa za degyzle 30zt | aktach stanu cywilnego / Dz. U. 2 Tryb odwotawczy wg k. p. a.
stanu cywilnego lub na wniosek — odpisy aktéw stanu cywilnego Z-ca Kierownika USC | zgodnie z ustawa o opfacie skarbowej
2004 r. Nr 161, poz. 1688..
- Opfata skarbowa za wniosek
. . Whiosek (odreczny) wraz z nw. zatacznikami: . Decyzja administracyjna | 5z, Ustawa z dnia 29.09.1986r Prawo o
4. 'srrirgzskzp:)ﬂ: E:)k;Stf;;;yw”nego ﬁ; rrfae(\j;niosek - oryginalny dokument stanu cywilnego wraz z 1 miesiag Kierownik USC lub - kazdy zatacznik po 0,50 zt aktach stanu cywilnego / Dz. U. z Tryb odwotawczy wg k. p. a
porz gozag a tlumaczeniem przez tlumacza przysiegtego Z-ca Kierownika USC | - za decyzje 40 zt zgodnie z ustawg 0 | 2004 r. Nr 161, poz. 1688/.
optacie skarbowej
Whiosek (odreczny) wraz z nw. zatgcznikami: Decyzja administracyjna | _ Opfata skarbowa za decyzje 50 zt Ustawa z dnia 29.09.1986r Prawo o
5. Uzupetnienie treéci aktu stanu cywilnego Na wniosek - akly stanu cywilnego otrzebﬁe do uzu elniénia 1 miesiac Kierownik USC lub 2godhie 2 ustawa o oplacie skarbowe] aktach stanu cywilnego/ Dz. U. z Tryb odwotawczy wg k. p. a
Y ywiinego p P Z-ca Kierownika USC | % a 1| 2004 1. Nr 161, poz. 1688/..
Whiosek (odreczny) wraz z nw. zatgcznikami: Decyzja administracyjna | _ Oblata skarbowa za decyzie 39 21 Ustawa z dnia 29.09.1986r Prawo o
6. Ustalenie tresci stanu cywilnego Na wniosek - dokumenty stanu cywilnego potrzebne do ustalenia 2 miesigce Kierownik USC lub 2 o%nie 7 ustawa 0 0 p%aci)(le Js?&arbowe’ aktach stanu cywilnego / Dz. U. z Tryb odwotawczy wg k. p. a.
tresci aktu Z-ca Kierownika USC | % 4 1| 2004 1. Nr 161, poz. 1688/,
Zapewnienie (wniosek sporzadzony w USC w obecnosci
wnioskodawcéw) wraz z nw. zatacznikami:, )
Za$wiadczenie stwierdzajace brak = odpis skrécony aktu lub zaleznie od stanu cywilnego Niezwtocznie Zaswiadczenie Ustawa z Qn|q 25'92‘19&“ Kodeks
’ o . . . . . . o ) . Rodzinny i opiekuiczy /Dz.U. z
7. | okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie Na wniosek dodatkowo nalezy dotaczy¢ akty zgonow w obecnosci Kierownik USC - 1964r. Nr 9 Poz.59 76 zm Tryb odwotawczy wg k. p. a.
matzenstwa wspotmatzonkow lub akty matzenstwa z adnotacjg o Whioskodawcy Z-ca Kierownika USC ' ) '
ustaniu matzenstwa
= dowody osobiste do wgladu
- . - ! qusek (qdreczny) wraz z nw. zatacznikami: Niezwtocznie Zaswiadczenie - Opfata skarbowa za za$wiadczenie Ustawa z dnia 29.09.1986r Prawo o
8. ZaSW|a.dc?en|e ° zdoln(_)sm prawnej do Na wniosek ) odp!s skr(?cony aktu urot!zgn|a . ) w obecnosci Kierownik USC 38 zt zgodnie z ustawa o optacie aktach stanu cywilnego/ Dz. U. z
zawarcia $lubu za granicg - odpis skrocony aktu matzeristwa z adnotacjq o ustaniu Wnioskodawcy Z-ca Kierownika USC | skarbowe] 2004 r. Nr 161, poz. 1688)..

malzenstwa
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH

WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINI

URZAD STANU CYWILNEGO

PODSTAWA TERMIN FORMA ZALATWIENIA
Lp. RODZAJ ZALATWIANEJ SPRAWY WSZCZECIA WYMAGAIN EQ&ZUMENTY ZALATWIENIA WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA SPRAWY DOKUMENT
Zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu Niezwtocznie Zaswiadczenie - Opfata skarbowa za za$wiadczenie Ustawa z dnia 29.09.1986r Prawo o
9. ksieai stanu ¢ iInego ¢ Na wniosek Whiosek (odreczny) w obecnosci Kierownik USC 24 7t zgodnie z ustawa 0 optacie aktach stanu cywilnego/ Dz. U. z
<9 ywineg Whioskodawcy Z-ca Kierownika USC | skarbowej 2004 r. Nr 161, poz. 1688/.
- . . Niezwlocznie Za$wiadczenie - Opfata skarbowa za za$wiadczenie | Ustawa z dnia 29.09.1986 r Prawo
10. ztaa m'acdg/ziﬁ] Zeoom?oizggﬁnlazhicwh I;f'ai%a(:h Na wniosek Whiosek (odreczny) w obecnosci Kierownik USC 24 7} zgodnie z ustawa o optacie o aktach stanu cywilnego / Dz. U. z
yWiinego wp Whioskodawcy Z-ca Kierownika USC | skarbowej 2004 r. Nr 161, poz. 1688/.
Decyzja o zmianie nazwiska i imienia Decyzja administracyjna Opfata skarbowa za decyzje 37 zt Ustawa z dnia 15 listopada 1956
1. (imion) albo nazwiska lub imienia (imion) Na wniosek Whiosek (odreczny) z uzasadnieniem 1 miesiac z.c:ﬁgm\l/tngfﬁsc zgodnie z ustaw o oplacie skarbowej ?;£|?Tlﬁr|gnéopno|zhgé\éw:2 /Z[r;z/u z Tryb odwotawczy wg k.p.a.
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH

WYDZIAL ROZWOJU GMINY

WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE Referat Gospodarowania Przestrzenig RGP
FORMA
PODSTAWA TERMIN
Lp. | RODZAJ ZALATWIANEJ SPRAWY | WSZCZECIA LA e DI EL 2N ZAATWIENIA | ZALATWIENIA OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA RS SPRAWY LT
DOKUMENT
= wniosek okreslajacy rodzaj i
charakter inwestycji zgodny z art. 41 - od wydania decyzji o warunkach i zagospodarowaniu
ust.2 ustawy o zagospodarowaniu terenu — 107 zt . .
przestrzennym - od przeniesienia decyzji o warunkach i Art. 59 i 60 ustawy z dnia ,27.
Decvai ) , ) ) - ) . o marca 2003 r. o planowaniu i
ecyzja o ustaleniu warunkow zabudowy . = aktualna mapa sytuacyjno — . Decyzja administracyjna | zagospodarowania terenu na rzecz innej osoby - 56 zt . Tryb odwotawczy wg k.p.a.
1. ) . Na wniosek - L Zgodnie z art. 35 KPA : - ! . zagospodarowaniu
i zagospodarowaniu terenu wysoko$ciowa w skali 1:500 lub Burmistrz - zwolnienie z optaty skarbowej w sprawach budownictwa rzestrzennym (Dz.U. z 2003
1:1000 mieszkaniowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H P r Nr80 ﬁz 717‘ zé m)
= w szczegdlnych przypadkach raport o ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej i - poz. :
oddziatywaniu przedsigwziecia na (Dz. U. 22006 r. Nr 225, poz. 1635)
Srodowisko
- wniosek okreslajacy rodzaj i charakter
inwestycji zgodny z art. 52 ust. 1 ustawy )
o planowaniu i zagospodarowaniu . - od wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu Art. 50 ustawy z dnia 27 o
Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji przestrzennym - decyzja publicznego - 107 zt marca 2003 1. 0 planowaniu
2. - Na wniosek . Zgodnie z art. KPA administracyjna - ’ P " zagospodarowaniu Tryb odwotawczy wg k.p.a.
celu publicznego - aktualna mapa sytuacyjno — - Burmistrz - od przeniesienia o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu rzestrzennym (DzU. z 2003
wysokosciowa w skali 1:500 lub 1:1000 publicznego na rzecz innej osoby — 56 zt P Y g
) L s . r.Nr 80, poz. 717 ze zm.)
dla inwestycji liniowych réwniez w skali
1:2000
- wniosek okreslajacy rodzaj i charakter
inwestycji zgodny z art. 46a ust. 4 i art.
‘.‘9 ust. .1 13 ustawy prawo ochrony - od wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach | Art. 46 ustawy z dnia 27
Decyzia o & . $rodowiska . ) e o
ecyzja o $rodowiskowych ~ Kobia many ewidencyinei z - decyzja zgody na realizacje przedsigwziecia — 205 zt kwietnia 2001 r. Prawo
3. | uwarunkowaniach zgody na realizacje Na wniosek P Py 1oyIne) . Zgodnie z art. 35 KPA administracyjna - od przeniesienia decyzji o $rodowiskowych ochrony $rodowiska (Dz. U.z | Tryb odwotawczy wg k.p.a.
SN zaznaczonym przebiegiem granic terenu, . : o -
przedsiewzigcia . . - Burmistrz uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewzigcia na | 2001 r. Nr 62, poz. 627 ze
ktérego dotyczy wniosku, I
2 rzecz innej osoby — 105 zt zm.)
- w szczegdlnych przypadkach raport o
oddziatywaniu na $rodowisko zgodnie z
art. 51
- . . = wniosek okreslajacy numer ewidencii
Zaswiadczenie o przeznaczeni terenu . gruntow, polozenie | powierzchnie Zgodnie z art, 217 § Zaswiadczenie o . Art. 217§ 112 KPA
4. | wmiejscowym planie zagospodarowania | Na wniosek . . ; Od wydania za$wiadczenia — 17 zt
nieruchomosci 3.KPA Burmistrz
przestrzennego )
= odpis zKW
Postanowienie o zgodnosci Zwolnienie z optaty skarbowej na podstawie art. 2 ust sir’lp?rr1ti'a913 Qgs;?woy ;odsr;igdilce
5. Erjstc;?é)rfiv:r?neg?aﬁﬁ%ﬁ;&%@gﬁg@sm Na wniosek - xztr%?:%ﬁwgecrt podziat Zgodnie z art. 35 KPA Po;tuarr:Tc]Ji\év:;me 1 pkt 1 lit. H ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o nieruchomosciami (Dz. U. z Zazalenie wg k.p.a.
przepisami szczegélnymi opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635) | 2004 r. Nr 2(;1Tl a)oz. 2603 ze
- - Art. 96 ust.2 ustawy z dnia 21
;?rzlgtl)igvav;?:é é%%i?eﬁicr:ieruchomoéci Na wniosek = dokumentacja sprawy w zakresie Postanowienie Zwolnienie z optaty skarbowej na podstawie art. 2 ust. | - sirpnia 1997 1. 0 gospodarce
6. - L - e . Zgodnie z art. 35 KPA ’ 1 pkt 1 lit. H ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o nieruchomosciami (Dz. U. z Zazalenie wg k.p.a.
z ustqlemqm planu' miejscowego oraz whasciwego sadu odpowiednim do wniosku Burmistrz oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635) | 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze
przepisami szczegdlnymi zm)
. . - Za wydanie wyrysuj . Uchwata nr XLVI/472/2001
Uwierzytelniona a) za kazda wchodzaca w sktad wyrysuj petng lub A o
kserokopia lub wydruk &6 odowiadai ie Ad Rady Miejskiej w Jarocinie
Wypisy i wyrysy z miejscowego planu ) = wniosek okreslajacy potozenie . Serokopia lub wyaruk z rozpoczeta czgs¢ odpowiadajaca stronie formatu A4 - z dnia 30 listopada 2001r.
7. Na wniosek Zgodnie z art. 35 KPA | tekstu planu i rysunku 20z -

zagospodarowania przestrzennego

nieruchomosci

planu
Naczelnik WRG

b) nie wiecej niz 200 zt
- za wydanie wypisu do 5 stron 30 zt
- za wydanie wypisu powyzej 5 stron 50 zt

w sprawie wysokosci optaty
administracyjnej za czynnosci
urzedowe
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH WYDZIAL ROZWOJU GMINY
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE Referat Gospodarowania Przestrzenia RGP
PODSTAWA TERMIN FORMA
RODZAJ ZAt ATWIANEJ WSZCZECIA WYMAGANE DOKUMENTY ZALATWIENIA
SPRAWY POSTEPOWA | DRUKI ZA*S-Q;\,,AV\l/\?y IA WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
NIA DOKUMENT
DECYZJA W SPRAWIE . ) )
NALICZENIA OPLATY = projekt podzialy, Zwolmeme z optaty skarboweJ na Art. '98 u§t. 4 ustawy z dnia
ADIACENCKIEJ Z TYTULU = decyzja zatwierdzajaca projekt podziatu z Decyzja administracyjna | PodStawie art 2ust. 1pkt 11t H | 21 sierpnia 1997 1. o Tryb odwolawczy wg kp.a
: Z urzgdu ¥z jaca projext p 3 lata : ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o | gospodarce nieruchomosciami "'
WZROSTU WARTOSCI klauzula ostatecznosci, Burmistrz ; .
& ; - opfacie skarbowej (Dz. U.z2006 . | (Dz. U.z 2004 r. Nr 261, poz.
NIERUCHOMOSCI NA SKUTEK = operat szacunkowy nieruchomosci Nr 225, poz. 1635) 2603 ze zm.)
JEJ PODZIALU i :
DECYZJA W SPRAWIE 3 lata od dhia
NALICZENIA OPLATY = protokét odbioru robét, oddania Zwolnienie z opfaty skarbowej na Ustawa z dnia 21 sierpnia
ADIACENCKIEJ UZNANIA CZYNU - Swiadczen iesionveh swiadczeniach urzadzenia lub odstawie art. 2 ust. 1 okt 1t H 1997 r. o gospodarce
SPOLECZNEGO NA POCZET Zaswiadczenie 0 wnieslonych swiadczeniacl adzenia .| Decyzja administracyjna P art 2 ust. 1p . nieruchomosciami Tryb odwotawczy wg k.p.a.
Zurzedu na rzecz budowy, modernizacji drogi h ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o
OPLATY ADIACENCKIEJ (Z ) i Ibo od - Burmistrz ie skarbowei (Dz. U. 2 2006 (art. 145 ust. 1)
TYTULU BUDOWY DROGI | " operat szacunkowy nieruchomosel aboo 5&“.’”36"'3 oplacie o ( Tsg " | Dz.U.2 20047 Nr 261, poz.
URZADZENIA INFRASTRUKTURY N acaona. r225, poz. 1635) 2603 ze zm.)
TECHNICZNEJ). pooaf
Zwolnienie z optaty skarbowej na
. . - ) odstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H
DECYZJA W SPRAWIE Na wniosek lub . " . Decyzja administracyjna P . A ) Tryb odwotawczy wg k.p.a.
UMORZENIA POSTEPOWANIA 2 urzedu whniosek strony o rezygnacji Zgodnie z KPA Burmistrz ustawy z dnia 16 I!stopada 2006 .0 | Art.104 i 105 KPA
opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 225, poz. 1635)
Ustawa z dnia 21 sierpnia
= tytut prawny do nieruchomosci, ;i%crhoorggésggﬁrf; dnolity
: ngir'];Ngsteitk;ézszti;ﬂJf;ﬁ:&mosm’ Zwolnienie z optaty skarbowej na tekst z 2004 r. Nr 261, poz.
e : . - ) podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H 2603 ze zm. /
BE%L%S@M%%%Z”ALE ian;rZWQ:igsek . (poganowwmem) Bufmmtrza, Zgodnie z KPA DecyZJaB?JcrinTi|2t|rsztracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 | Rozporzadzenie Rady Tryb odwolawczy wg kp.a.
prOJel’d podzialu zarejestrowany opfacie skarbowej (Dz. U.z2006 r. | Ministréw z dnia 07.12.2004 r.
W panstwowym zasobie geodezyjnym i Nr 225, poz. 1635) W sprawie sposobu i trybu
kartogryaﬂcznym, . , podziatu nieruchomosci / Dz.
= protokét z przyjecia granic U. z2004 r. Nr 268, poz. 2663
Ustawa z dnia 17 maja 1989 r.
prawo geodezyjne i
kartograficzne / DZ. U. z 2000
r. Nr 100, poz. 1086 ze
= tytut prawny nieruchomosci, Zwolnienie z opfaty skarbowejna | zmianami /
: = wskazanie uprawnionego geodety do ; - ’ podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1lit. H | Rozporzadzenie Ministrow
BE%LZSSSM%OSZCGIRAMCZENIU vzvrl:iZfedku tna rozgraniczenia, Zgodnie z KPA DecyZJaBi(rinnqwigrsZtracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o | Spraw Wewnetrznych i Tryb odwolawczy wg k.p.a.
= ocena prawidfowo$ci wykonania czynnosci opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Administracj? oraz Rglqictwg
ustalenia przebiegu granic nieruchomosci Nr 225, poz. 1635) i Gospodarki Zywnosciowej z
dnia 14 kwietnia 1999 r. w
sprawie rozgraniczenia
nieruchomosci/ Dz. U. Nr 45
poz. 453./
- i Ustawa z dnia 21 sierpnia
zz;:;zzggz?geruchomosm (wg katastru, KW), Zwolnienie z optaty skarbowej na 1997 r. o gospodarce
DECYZJA W SPRAWIE .y’ i " ) Decyzia administracyina podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H nieruchomoéciami (Dz. U. z Trvb odwotawezy wa k.p.a
13. | USTANOWIENIA TRWALEGO Na wniosek przez[‘acze"'e W planie zagospodarowania Zgodnie z KPA V2 ppsiivleg YN8 | ustawy z dnia 16 listopada 2006 1. 0 | 2004 r. Nr 261 poz. 2603z | ' ywgkpa.
ZARZADU przestrzennego optacie skarbowej (Dz. U. 2 2006 r. | zm.)
operat szacunkowy Nr 225, poz. 1635) Dziat Il (art. 44 i 45) art.104
KPA
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ZESTAWIENIE SPRAW ZAL ATWIANYCH W
POSZCZEGOLNYCH WYDZIALACH URZEDU

WYDZIAL ROZWOJU GMINY

Referat Gospodarowania Przestrzenia

RGP

MIEJSKIEGO W JAROCINIE
PODSTAWA TERMIN FORMA
WSZCZECIA | WYMAGANE DOKUMENTY ZALATWIENIA
Lp. | RODZAJ ZAt ATWIANEJ SPRAWY POSTEPOWA | DRUKI ZA%S_QRIAV\I/EL\J 1A WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
NIA DOKUMENT
m protokét z wizji w terenie o nie Zwolnienie z optaty skarbowej na Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r.
¢ ) prawidtowym zagospodarowaniu Decyzja podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1lit. H 0 gospodarce nieruchomosciami
14, '[IES\?VYAﬁE/-\GVC\)I g:RR?X\IIDIE WYGASNIECIA va;;z;dku tna nieruchomosci Zgodnie z KPA administracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 (Dz. U. 22004 r. Nr 261 poz. 2603 Tryb odwolawczy wg k.p.a.
m wniosek zarzadcy o Burmistrz optacie skarbowej (Dz. U. 22006 1. Nr | ze zm.)
wygasnigcie zarzadu 225, poz. 1635) Dziat Il art. 46
Zwolnienie z optaty skarbowej na Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r.
DECYZJA W SPRAWIE PRZEKAZANIA »  dokument o zmianie Decyzja podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H 0 gospodarce nieruchomos$ciami
15. | TRWALEGO ZARZADU MIEDZY Na wniosek A Zgodnie z KPA administracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o (Dz. U.z2004 r. Nr 261 poz. 2603 | Tryb odwotawczy wg k.p.a.
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI organizacyjney Burmistrz optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 1. Nr | ze zm)
225, poz. 1635) Dziat Il art. 48 ust. 1
DECYZJA W SPRAWIE ZMIANY Do Zw(?l?ier?ie znoglatytsliargtoylel{ r:z Ustawa é dnia 21 sier:pnia ,19.97r.'
. ) ecyzja podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. 0 gospodarce nieruchomosciami
16. gg%gﬁg%?gggg&?ﬁésogtAw Z urzedu " zmiana sposobu korzystania Zgodnie z KPA administracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o (Dz. U. 22004 r. Nr 261 poz. 2603 Tryb odwolawczy wg k.p.a.
ODDANEJ W TRWALY ZARZAD Burmistrz optacie skarbowej (Dz. U. 22006 r. Nr | ze zm)
225, poz. 1635) Dziat Il art. 84 ust. 2 art. 85
DECYZJA W SPRAWIE USTALENIA Zwolnienie z optaty skarbowej na Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r.
WYSOKOSCI OPLAT ROCZNYCH = uchwala Rady Mijskiej Decyzja podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H 0 gospodarce nieruchomosciami Tryb odwolawczy wg k p.a
17. | ORAZ UDZIELONYCH BONIFIKATACH | | Z urzedu Zgodnie z KPA administracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o (Dz. U.z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 A
SPOSOBACH ZAPLATY TYCH OPLAT — " operat szacunkowy Burmistrz optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 1. Nr | ze zm)
DOT. TRWALEGO ZARZADU 225, poz. 1635) Dziat II, art. 84 ust. 3
Zwolnienie z optaty skarbowej na Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r.
DECYZJA W SPRAWIE AKTUALIZACJI Z urzgdu lub na Decyzja podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H 0 gospodarce nieruchomos$ciami Tryb odwolawczy wg k.p.a
18. | OPLATY ROCZNEJ DOT. TRWALEGO whiosek = operat szacunkowy Zgodnie z KPA administracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o (Dz. U. 22004 r. Nr 261 poz. 2603 A
ZARZADU Burmistrz optacie skarbowej (Dz. U. 22006 r. Nr | ze zm)
225, poz. 1635) Dziat Il, art. 87
DECYZJA W SPRAWIE USTALENIA Zwolnienie z oplaty skarbowej na Joiawa s dnia 21 sierpnia 1997
DODATKOWEJ OPLATY ROCZNEJ W Decyzja podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H (Dgz S 72004 1. Nr 261 boz. 2603 Tryb odwotawczy wg k.p.a.
19. | RAZIE NIEDOTRZYMANIA TERMINOW | Z urzedu = protokdt z przegladu Zgodnie z KPA administracyjna ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o 76 z'm)' ’ poz.
ZAGOSPODAROWANIA Burmistrz optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr At 63 1 64
NIERUCHOMOSCI GRUNTOWEJ 225, poz. 1635) ’
e dokument stwierdzaiac Zwolnienie z optaty skarbowej na Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r.
DECYZJA W SPRAWIE e Jf‘ y Decyzja podstawie art, 2 ust. 1 pkt 1 lit. H 0 gospodarce nieruchomosciami | . v
20. | UWLASZCZENIA KOMUNALNYCH Na wniosek ° pgs'j a”'f N z°z‘”‘? enie Zgodnie z KPA administracyina | ustawy z dnia 16 listopada 2006 1.0 | (Dz. U.z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 | ' ¥° cdwolawezy wg k-p.a.
0SOB PRAWNYCH I“ak l‘.J owe 1Ub decyzja Burmistrz optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 1. Nr | ze zm)
okalizacyjna 225, poz. 1635) Rozdziat VIl
DECYZJA W SPRAWIE Ustlawa z dr_1ial 27 marcadZOO3 r
o planowaniu i zagospodarowaniu
ODSAODOWANA W ZWAZK 2 phcsizennym (Do 0.2 2051
MIEJSCOWEGO PLANU . . . Nr 80, poz. 717 ze zmianami)
o1 | ZAGOSPODAROWANIA Nowniossk | = jv':igséi”a'"y 6 miesiccy , dm[i)nei‘s’:’rgﬁyjna - oplata skarbowa za wydanie decyzji | & 381837 Tryb odwolawczy wg k.p.a.
| PRZESTRZENNEGO W PRZYPADKU ) ; -10z
PODNIESIENIA WARTOSCI " wycena bieglego Burmistrz
NIERUCHOMOSCI
?gggéwost;A(\;\ng%RzEASLENlA Decva Ustlawa z dr_1ial 27 marcad 2003 . .
: . . ecyzja o planowaniu i zagospodarowaniu
22. migﬁ&g@gggm 2WIAZKU Z Z urzedu . jvktcr;?]t:g?;n{e o Zgodnie z KPA administracyjna -- Bez optat przestrzennym (Dz. U. z 2003 . Tryb odwotawczy wg k.p.a.
UCHWALENIEM LUB ZMIANA ¥ gteg Burmistrz Nr 80,poz. 717 ze zmianami)

MIEJSCOWEGO PLANU

art. 36 i art. 37
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ZAGOSPODAROWANIA
PRZESTRZENNEGO W PRZYPADKU
PODNIESIENIA WARTOSCI
NIERUCHOMOSCI

mapa zasadnicza
posiadajaca cechy

Ustawa z dnia 29 sierpnia 2003 r. 0

ZAWIADOMIENIE O NADANIU ’ dokumentu wymaganego w ; -~ . i
Zurzgduina . Zawiadomienie } urzgdowych nazwach miejscowosci
2. :mﬁggﬁgzsg?mwmo wniosek art 76t KPA lub mapa z Zgodnie z KPA Burmistrz Bez oplat i obiekiow fizjologicznych (Dz U. z
inwentaryzacji | , 2003 r. Nr 166, poz. 1612 ze zm.)
powykonawczej (do odbioru
budynku)
uchwata Rady Miejskiej w
sprawie sprzedazy
nieruchomosci, Zwolnienie z optaty skarbowej na
. ) Z urzeduina Zarzqqzen;e Burrmstrzi W Zgodnie z ustawg podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1lit. H Uoséavgjazrfenﬁ;l;']iﬁzgc;gg/gzo
24. | SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI Iz sprawle ogjoszenia wykazu 0 gospodarce Akt notarialny ustawy z dnia 16 listopada 2006 .0 | 9% :
whniosek nieruchomosci . PO . . U. 22004 r. Nr 261, poz. 2603 ze
} . nieruchomosciami opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr ) )
przeznaczonej do sprzedazy, zmianami/.
: ) 225, poz. 1635)
Zarzadzenie Burmistrza w
sprawie ogloszenia
przetargu
uchwata Rady Miejskiej w
sprawie oddania
nieruchomosci w
uzytkowanie wieczyste, . .
) Zarzadzenie Bumistzaw | o oo Z:’d"s'?mf; n"git;'ts‘;arm’ﬁ{ e Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 1. 0
ODDAWANIE NIERUCHOMOSCI W Zurzgduina sprawie ogloszenia wykazu g a ’ P . 2 ust. 1p ] gospodarce nieruchomosciami /Dz.
25. ; . ) o 0 gospodarce Akt notarialny ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o
UZYTKOWANIE WIECZYSTE whiosek nieruchomosci . PR . . U. 22004 r. Nr 261, poz. 2603 ze
’ . nieruchomosciami opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr ) )
przeznaczonej do oddania w zmianami
. S 225, poz. 1635)
uzytkowanie wieczyste,
Zarzadzenie Burmistrza w
sprawie ogfoszenia
przetargu
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0
N darce nieruchomo$ciami /Dz.
uchwata Rady Miejskiej o gospo
zasadach sprzedazy lokali u. z 2004 r.Nr 261, poz. 2603 ze
mieszkalnych . ’ zmianami
Zarzadzenie éurmistrza w Zwolnienie z optaty skarbowej na Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. 0
SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI Z urzeduina sprawie ogloszenia wykazu Zgodnie z ustawg, ‘ podstawie a]‘t. 2 u§t. 1pkt 1lit. H wiasnosci lokali (D;. u. z'2000 r.Nr
26. LOKALOWYCH whiosek ieruchomosci lokalowei 0 gospodarce Akt notarialny ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o 80, poz. 903 ze zmianami).
nLe;u%a()cmgrs]g! (?Ozoglvzéa. nieruchomosciami optacie skarbowej (Dz. U. 22006 r. Nr | Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. 0
; Zeznaczo BJ sprzecazy, 225, poz. 1635) ochronie praw lokatorow,
arzadzenie Burmistrza w mieszkaniowym zasobie gminy i 0
sprawie ogloszenia zmianie — Kodeksu cywilnego (Dz.
przetargu U.z 2005 r. Nr 31, poz. 266 ze
zmianami)
Ustawa z dnia 12 pazdziernika
1994 r. 0 zasadach przekazywania
" L zaktadowych budynkéw
pelﬂny odp!s Z ksiegi mieszkalnych przez
wieczystej, P "
. przedsiebiorstwa panistwowe (Dz.
. dokumentacja budowy U. 21994 r,, Nr 119, poz.567 ze
27 PRZEJMOWANIE NIERUCHOMOSCI Na whiosek budynkéw i urzadzen + Akt notarial o N T
- | BUDYNKOWYCH - LOKALOWYCH a whiose ksiazka obiekty notarialny zmianami), . B
budowlanego Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2000 r. o
h nego, komercjalizacii, restrukturyzacji i
informacja o dokonanych prywatyzacji przedsigbiorstwa
remontach i modernizacj ,Polskie Koleje Paristwowe” (Dz. U.
22000 r. Nr 84, poz. 948 ze
zmianami)
2 | CODAMANENERUCHOMOSCIW | Zuzsauima | Lo R M el et W Fe e
- | NAJEM | DZIERZAWE whiosek sprawie okreslania zasa p . . 1pl . gosp! :

wydzierzawiania lub

najem i dzierzawe

ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o

U. 22004 r. Nr 261, poz. 2603 ze
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wynajmowania
nieruchomosci,
Zarzadzenie Burmistrza w
sprawie ogtoszenia wykazu
nieruchomosci
przeznaczonej do oddania
dzierzawe lub najem,,
Zarzadzenie Burmistrza w
sprawie ogfoszenia
przetargu,

Protokét z
przeprowadzonego
przetargu

optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr
225, poz. 1635)

zmianami

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze
zmianami)

uchwata Rady Miejskiej w
sprawie zasad nabywania
nieruchomosci,

Zwolnienie z optaty skarbowej na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0
gospodarce nieruchomosciami /Dz.

29. | PRZEJMOWANIE NIERUCHOMOSCI var:JiZ:;dku tna Zarzadzenie Burmistrza w - Akt notarialny ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o U. 22004 r. Nr 261, poz. 2603 ze
nabywania nieruchomosci optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr | zmianami
badz protokét uzgodnien, 225, poz. 1635)
DECYZJA W SPRAWIE AKTUALIZACUI Zwolnieqie z optaty skarbowej na Ustawa z dnig 21 sierpnig j997 r.o
OPLATY ROCZNEJ DOT Wypowiedzenie-oferta podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H gospodarce nieruchomosciami /Dz. Tryb odwolawczy wg k.p.a
30. NIERUCHOMOSCI ODDANEJ W Z urzedu Operat szacunkowy - Burmistrz us}awy zkdniba 16 !i?gzpaﬁia Zgggar. ON u. z 2004. r.Nr 261, poz. 2603 ze A
; opfacie skarbowej (Dz. U. z r.Nr | zmianami
UZYTKOWANIE WIECZYSTE 225, poz. 1635)
Whiosek o udzielenie zezwolenia powinien zawierac:
- potwierdzenie zawarcia umowy kontraktacji prowadzacego
ZEZWOLENIE NA PROWADZENIE Decyzja - oplata skarbowa za wydanie Ustawa z dnia 29 lipca 2005 1. 0 uprawe maku lub konopi wioknistych z podmiotem prowadzacym
31. | PRZEZ PRZEDSIEBIORCOW UPRAWY | Na wniosek wniosek przedsigbiorcy Zgodnie z KPA administracyjna zezwolenia - 30 7t przeciwdziataniu narkomanii (Dz .U. | kontraktacje na podstawie zezwolenia wydanego przez wojewode,
MAKU LUB KONOPI Wt OKNISTYCH Burmistrz 22005 r. Nr 179, poz. 14857 okreslenie powierzchni uprawy, odmiany oraz gwarancji
nalezytego zabezpieczenia zbioru z tych upraw przed
wykorzystaniem do celéw innych niz okreslonych w ustawie
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997
- wniosek roku o ochronie zwierzat / tekst
. " . jednolity z 2003 r.
- informacja o pochodzeniu psa, . /Dz. U. Nr 106, poz.1002 ze zm/,
3 ZEZWOLENIE NA UTRZYMANIE PSOW Na wniosek ﬂﬁ}gﬁéggg rse:)sgzbbie Zgodnie z KPA a dm[i)nei(s:tyrzjcayjna - optata skarbowa za wydanie Rozporzadzenie Ministra Spraw Tryb odwotawczy wg k.p.a.
" | RAS UZNAWANYCH ZA AGRESYWNE uirzymania Burmistrz zezwolenia — 82 zt Wewnetrznych i Administracji z dnia
-informacja o sposobie 28 kwietnia 2003 r. w sprawie
oznakowania psa wykazu ras psdw uznawanych za
agresywne / Dz. U. Nr 77, poz.
687/.
CZASOWE ODEBRANIE ) - wniosek Inspektora Ustawa z dnia 21 sierpnia
WLASCICIELOWI ZWIERZECIA ZLE Towarzystwa Opieki nad Decyzja Wiasciciel zwierzecia ponosi koszty 1997 roku o ochronie zwierzat /
33. | TRAKTOWANEGO | PRZEKAZANIE DO vzv;:f;dku lub na Zwierzetami, Policji lub Lekarza Zgodnie z KPA administracyjna transportu, utrzymania i koniecznego | tekst jednolity z 2003 r. Tryb odwolawczy wg k.p a.
SCHRONISKA DLA ZWIERZAT ALBO Weterynarii Burmistrz leczenia / Dz. U. Nr 106, poz.1002 ze
POD OPIEKE INNEJ OSOBY zm./.
- wniosek o zatwierdzenie ugody . ) .
54 | ZATWIERDZENIE UGODY W SPRAWIE |\ umawiajacych sie wlascicieli Zgochie 2 KPA . dm?fﬁg’g?yjna - oplata skarbowa za wydanie decyzii roku‘éf:v‘y; ;O‘L”rlz }ggpff‘ ﬁ(m 5 | Trvb odwolawezy wg kp.a.
" | STANU WODY NA GRUNTACH gruntow, Burmi -10z 1229 | e ’
- ugoda-tresé urmistrz poz. ze zm.
NAKAZ WEASCICIELOWI
PRZYWROCENIA STANU - optata skarbowa za wydanie decyzji
POPRZEDNIEGO WODY NA GRUNCIE, Zurzgdulubna | - wiosek Decyzja na wniosek — 10 zt Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Tryb odwolawczy wg k.p.a
35. | JEZELI POWSTALE ZMIANY wniosek - protokét z wizj wterenie Zgodnie z KPA administ_racyjna - Bez optat za wydanie decyzji 2 Prawo wodne /Dz. U. Nrz 2005 1. A
\éV:SLIEV[\)IIGIJé SZKODLIWIE NA GRUNTY Burmistrz urzedu Nr 239, poz. 2019 ze zm.)
POLECENIE W PRZYPADKACH Decyzja Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r.
36 BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA Z urzedu - protokét z wizji w terenie Niezwioczne administracyjna Bez optat Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. Tryb odwotawczy wg k.p.a
- | SRODOWISKA PODJECIA DZIALAN ] wykonanie Burmisté] P 22001 1. Nr 62, poz. 627 ze v ywgkpa.

ZMIERZAJACYCH DO USUNIECIA

Zmianami)
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TEGO ZAGROZENIA
Zwolnienie z optaty skarbowej na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. H
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0
) optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr
- wniosek, 225, poz. 1635) . o
WYDANIE ZEZWOLENIA NA - dokument potwierdzajacy tytut Decyzja Optata za usunigcie drzew i kizewow — | Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r.0 | 0\ L
37. | USUNIECIE/PRZESADZENIE Na wniosek prawny do nieruchomosci, Zgodnie z KPA administracyjna | stawka za usuniecie jednego metra ochronie przyrody (Dz. U. z 2004r. 2 ywgk-pa.
DRZEW/KRZEWOW - OpIS przyczyny usuniecia, Burmistrz kwadratowego powierzchni pokrytej Nr 92, poz. 880 ze mianami)
- przeznaczenie w pIanle. krzewami 21327 ZL
- protokdt z wizji w terenie Opfate za usuniecie drzew ustala sie
na podstawie stawki zaleznej od
obwodu pnia oraz rodzaju i gatunku
drzewa.
-wniosek,
-dokument potwierdzajacy tytut Decyzja Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o
5. ﬁgblﬁleNlE OPLATZTYTULU Na whiosek prawny do ieruchomosci, Zgodnie 7 KPA administracyina | VG STAWEK OD OBWODU PNIAI | ochyonie przyrody (Dz. U. 2 2004r. | Tyb odwolawezy wg kp.a.
ECIA DRZEW LUB KRZEWOW opis przyczyny usuniecia, Burmist GATUNKU DRZEWA o
) 3 urmistrz Nr 92, poz. 880 ze mlanaml)
-przeznaczenie w planie.
- protokét z wizji w terenie
i Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o
59, | DECYZJA -KARAZUSUNIECEBEZ |, .. - protokst z wizji w terenie, Za0dnie 2 KPA . dm?{ﬁ;yrgg 1o | WG STAWEK OD OBWODUPNIAT | ochyonie przyrody (Dz. U. z 2004r. | Tryb odwolawezy wg kp.a.
* | ZEZWOLENIA DRZEW | KRZEWOW @ - dokumentacja fotograficzna g racy) GATUNKU DRZEWA i k
Burmistrz Nr 92, poz. 880 ze mlanaml)
NAKAZ DLA POSIADACZA ODPADOW . T
USUNIECIA ODPADOW Z MIEJSC - protokét z wizji w terenie Decyzia Ustawa z dnia 27 ketria 20011 0 Tryb odwotawczy wg k.p.a
40. | NIEPRZEZNACZONYCH DO ICH Z urzedu ) gokumemac. ; rotoaraficana Zgodnie z KPA administracyjna | Bez oplat odpadach (DZ.U.z2001r.Nr62, | 'Y ¥ wg k.p.a.
SKLADOWANIA LUB fatolog Burmistrz poz. 628 ze zmianami)
MAGAZYNOWANIA
OPINIA W SPRAWIE ZATWIERDZENIA | N2 W1O%eK oy Postanonibnic Ustawa z dria 27 kwietnia 2001 1. o
41. | PROGRAMU GOSPODARKI ODPADAMI | P Y - program gospodarki odpadami Zgodnie z KPA : Bez opfat optatach (Dz. U. z 2001 r. Nr 62, Zazalenie wg k.p.a.
NIEBEZPIECZNYMI przez Starostwo | bozoi : - Burmistrz 628
Powiatowe nigbezpiecznymi poz. 628 ze zm.)
OPINIA W SPRAWIE ZEZWOLENIANA | Na Wniosek . . Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 1. 0
: przekazany - wniosek . - Postanowienie -
42. | ZBIERANIE | TRANSPORT ODPADOW 1267 Starostwo | - wyszezegdinienie odpadow Zgodnie z KPA - Burmistre Bez optat opfatach (Dz. U. z 2001 r. Nr 62, Zazalenie wg k.p.a.
INNYCH NIZ NIEBEZPIECZNE b yszezeg P poz. 628 ze zm.)
Na wniosek . .
OPINIA W SPRAWIE ZEZWOLENIA NA przekazany - whiosek ) - Postanowienie Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. 0 o
43. | ZBIERANIE | ODZYSK ODPADOW 1267 Starostwo | - wyszezeadinienie odnadow Zgodnie z KPA - Burmistrz Bez optat opfatach (Dz. U. z 2001 r. Nr 62, Zazalenie wg k.p.a.
INNYCH NIZ NIEBEZPIECZNE b yszezeg P poz. 628 ze zm.)
Na wniosek
OPINIA W SPRAWIE ZEZWOLENIA NA S;é:éaég?gego - wniosek - Postanowienie zisé?ivzv?nzrdorggm?)?rrlllzcligggdf "
) nspektora - wyszczegolnienie odpadow - Burmistrz odpadami (Dz. U. z r.Nr 191, e
44 IFI,V'LPZCE};{'I’\'I : g?gﬁ%\ldcgoogggg&vl\j IO Chrokny slnienie odpads Zgodnie z KPA Burmi Bez opfat ; gz $956.) Dz. U. z 2004 1. Nr 191 Zazalenie wg k.p.a
Srodowiska
OPINIA W SPRAWIE ZATWIERDZENIA | Na Wniosek . . Ustawa 2 4 lutego 1994 r. Prawo
45. | PROJEKTU PRAC GEOLOGICZNYCH | PZekazany - wniosek Zgodnie z KPA Postanowienie | go it geologiozne i gomicze (Dz.U.z | 7 o6 wg k p.a
) NIE WYMAGAJACYC KONCES.I przez Starostwo | - dokumentacja geologiczna - Burmistrz 2005 . Nr 228, poz. 1947 ze A
Powiatowe zmianami)
Ustawa z 4 lutego 1994 r. Prawo
46 OPINIA W SPRAWIE PLANU RUCHU Na wniosek - wniosek Zaodnie z KPA - Postanowienie Bez oplat geologiczne i gornicze (Dz. U. z Zazalenie wa k.o.a
" | ZAKLADU GORNICZEGO - plan ruchu zaktadu gémiczego 9 - Burmistrz P 2005 r. Nr 228, poz. 1947 ze gkpa.
zmianami)
UZGODNIENIE PLANU RUCHU - wniosek - Postanowienie U::)T(‘)N ?ci:e“ijteg;iggll(lgzpﬁwzo
47. | LIKWIDACYJINEGO ZAKLADU Na wniosek - plan ruchu likwidacyjnego Zgodnie z KPA Burmist Bez opfat 3005 9 N 2289 1947 S Zazalenie wg k.p.a.
GORNICZEGO zakladu gorniczego - Burmistrz 1o I r 226, poz. 154/ ze
Zmianami)
) ) Ustawa z 4 lutego 1994 r. Prawo
48. UZGODNIENIE NAKAZU LIKWIDAC.I zlrag:lrmonsaegzoru ;Igjc:zsl(?zecyzji nakazujacej Zgodnie z KPA ) Postanqwienie Bez opfat geologiczne | gomicze (Dz. U.z Zazalenie wg k.p.a.
ZAKLADU GORNICZEGO gomiczego likwidadje zakladu gomiczego - Burmistrz 2005 1. Nr 228, poz. 1947 ze

zmianami)
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Ustawa z 4 lutego 1994 r. Prawo
geologiczne i gornicze (Dz. U. z
2005 r. Nr 228, poz. 1947 ze

OPINIA W SPRAWIE UDZIELENIA Nawniosek | _niosek , - Postanowienie zmianami) oraz Migjscowy Plan I
49. organu ) . ) Zgodnie z KPA : Bez opfat . Zazalenie wg k.p.a.
KONCESJI K . - projekt prac objetych koncesjg - Burmistrz Zagospodarowania Przestrzennego
oncesyjnego . .
w przypadku jego braku Studium
Uwarunkowan i Kierunkow
Zagospodarowania Przestrzennego
NAKAZ DLA OSOBY FIZYCZNEJ
EKSPLOATUJACEJ INSTALACJE W o _ , Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r.
RAMACH ZWYKLEGO KORZYSTANIA - protgkol z wizji w terenie, ) pgcyZJa . Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. Tryb odwolawczy wg k p.a.
50. | ZE SRODOWISKA WYKONANIE Z urzedu - pomiary Zgodnie z KPA administracyjna Bez opfat 22001 1. Nr 62, poz. 627 ze
CZYNNOSCI ZMIERZAJACYCH DO - dokumentacja fotograficzna Burmistrz ) X
OGRANICZENIA ICH NEGATYWNEGO zm|anam|)
ODDZIALYWANIA W SRODOWISKO
ﬂfz\%é’vvimﬂmgmm“ B T Deovai Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r.
N - Protokot z wizji w terenie, ecyzja Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U.
51. | URZADZENIA, JEZELI OSOBA Z urzedu - pomiary Zgodnie z KPA administracyjna Bez opfat 22001 1. Nr 6%/, poz. 627 ze( Tryb odwotawczy wg k.p.a.
FIZYCZNA NIE DOSTOSOWALA SIE - dokumentacja fotograficzna Burmistrz ) )
DO WYMAGAN DECYZJI zmianam)
WYZNACZENIE CZESCI - protokdt z wizji w terenie, Decyzja Ustawa z dnia 18 lipca 2001 roku
NIERUCHOMOSCI UMOZLIWIAJACEJ - mapa sytuacyjna z . - .
52. Z urzedu p uacyj . Zgodnie z KPA administracyjna Bez opfat Prawo wodne / Dz. U. Nr 115, poz. | Tryb odwotawczy wg k.p.a.
DOSTEP DO WODY OBJETEJ zaznaczeniem cze$ci Burmistrz 1229 76 zm./
POWSZECHNYM KORZYSTANIEM nieruchomosci .
PRZYJMOWANIE ZAWIADOMIEN O
WYSTAPIENIU LUB PODEJRZENIU Niezwioczne
WYSTAPIENIA ORGANIZMOW zawiadomienie Decyzja Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 roku
53 KWARANTANNOWYCH OD ICH Na - zawiadomienie whasciwego administracyjna Bez opfat o ochronie roélin / Dz. U. Nr 11
" | POSIADACZA ORAZ NIEZWLOCZNE zawiadomienie WOl dzk?e o Burmisirz oz. 94 76 2m./ e ’
ZAWIADAMIANIE O TYM FAKCIE ks poz. *
WLASCIWEGO WOJEWODZKIEGO P
INSPEKTORA
OPINIA ROCZNEGO PLANU - Postanowienie Ustawa z dnia 13 pazdziernika
54. Na wniosek - plan towiecki Zgodnie z KPA : Bez optat 1995 r. Prawo fowieckie (Dz. U. z
LOWIECKIEGO - Burmistrz
2005 r. Nr 127, poz. 1066 ze zm.)
- optata skarbowa za wydanie decyzji
DECYZJA W SPRAWIE -10z o . Ustawa z dn@ 29 lipca 2905 ro.
PRZEKSZTALCENIA PRAWA ) . o . . -Decyzja - Zwolnleme w sprawach budlownlctwa pr_zeksztaicenlu prawa uzytkoyvgnla
55. : Na wniosek - odpis z ksiegi wieczystej Zgodnie z KPA f mieszkaniowego na podstawie ustawy | wieczystego w prawo wiasnosci Tryb odwotawczy wg k.p.a.
UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO W - Burmistrz . ) 5 ieruchomosci (D 9 N
PRAWO WLASNOSCI z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie nieruchomosci (Dz. U. z 2005 r. Nr

skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 255,
poz. 1635)

175, poz. 1459)
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W

POSZCZEGOLNYCH WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W

WYDZIAL ROZWOJU GMINY

Referat Gospodarki Komunalnej

1:1000 lub 1:500 z domiarami oraz
zakre$lonym przebiegiem urzadzenia
obcego

pasa drogowego / Dz. U. z 2004 r. Nr 140
poz. 1481/ oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — kodeks postepowania
administracyjnego/ tekst jedn. Dz. U. z
2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm/

ustawa o drogach
publicznych i uchwata,
Nr XL/662/2006 Rady
Miejskiej w Jarocinie z
dnia 31 maja 2006 r.
oraz uchwatg Nr
XVI1/266/2004 Rady
Miejskiej w Jarocinie z
dnia 28 kwietnia 2004
r.

JAROCINIE RGK
PODSTAWA TERMIN FORMA ZALATWIENIA
Lp. RODZAéF%QkCVTYWIANEJ WSZCZECIA WYMAGAIN ERI’JUO"((IUMENTY ZALATWIENIA WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA SPRAWY DOKUMENT
Art. 39 ust. 3, art. 40 ust 1, ust 2, ust 5
Whiosek o wydanie zezwolenia na ustawy z dnia 21 marca 1985. 0
lokalizacje w pasie drogowych Zwolnienie z optaty drogach publicznych / tekst jedn. Dz. U. z
ZEZWOLENIE NA LOKALIZACJE obiektow budowlanych lub urzadzen skarbowej na 2004 r. nr 204 poz. 2086 oraz Dz. U. z
W PASIE DROGOWYM niezwigzanych z potrzebami podstawie art. 2 ust. 1 | 2004 r. Nr 273 poz. 2703/, § 2
OBIEKTOW BUDOWLANYCH LUB zarzadzania drogami lub potrzebami Decyzia administracyina pkt 1 lit. H ustawy z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1
URZADZEN INFRASTRUKTURY Na wniosek ruchu drogowego wraz z nw. Zgodnie z art. 35 KPA y JB ist W dnia 16 listopada czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia Tryb odwotawczy wg KPA
TECHNICZNEJ NIEZWIAZANYCH zatqcznikami: urmistrza 2006 r. o opfacie warunkéw udzielania zezwolen na zajecie
Z POTRZEBAMI ZARZADZANIA - szczegdtowy plan sytuacyjny w skali skarbowej (Dz. U. z pasa drogowego / Dz. U. z 2004 r. Nr 140
DROGAMI 1:1000 lub 1:500 z domiarami oraz 2006 r. Nr 225, poz. poz. 1481/ oraz art. 104 ustawy z dnia 14
zakreslonym przebiegiem urzadzenia 1635) czerwca 1960 r. — kodeks postepowania
obcego administracyjnego/ tekst jedn. Dz. U. z
2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm/
Art. 39 ust. 3, art. 40 ust 1, ust 2, ust 5
ustawy z dnia 21 marca 1985 . 0
drogach publicznych / tekst jedn. Dz. U. z
Whiosek o wydanie zezwolenia na 2004 r. nr 204 poz. 2086 oraz Dz. U. z
lokalizacje zjazdu indywidualnego 2004 r. Nr 273 poz. 2703/, § 2
wraz z nw. zatacznikami: . . . Opfata skarbowa za rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1
2. %E:%%ﬁ%sxfﬁbim%gcm Na wniosek - szczegbtowy plan sytuacyjny w skali Zgodnie z art. 35 KPA DecyZJaB admlnlstracyjna wydanie zezwolenia — | czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia Tryb odwotawczy wg KPA
. . urmistrza . o ) L
1:1000 lub 1 : 500 z wrysowanym 82z warunkéw udzielania zezwolen na zajecie
wraz z okre$lonymi parametrami tego pasa drogowego / Dz. U. z 2004 r. Nr 140
zjazdu ( szer. | dlugo$c) poz. 1481/ oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — kodeks postepowania
administracyjnego/ tekst jedn. Dz. U. z
2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm/
optata naliczana w
decyzji za
umieszczenie
urzadzenia
infrastruktury
ﬁ;g;‘igzzg‘;’ej , Art. 39 ust. 3, art. 40 ust 1, ust 2, ust 5
Whniosek o wydanie zezwolenia na potrzebami ustawy z dnia 21 marca 1985 . o
] ) . ; .| drogach publicznych / tekst jedn. Dz. U. z
umieszczenie urzadzenia infrastruktury zarzadzania drogami 2004 1. nr 204 2086 Dz. U
s i ) ) . poz. orazDz. U.z
technicznej niezwiazanej z potrzebami lub potrzebami ruchu 2004 1. Nr 273 poz. 2703/, § 2
UMIESZCZENIE URZADZENIA zarzadzania drogami lub potrzebami drogowego : e D A s .
INFRASTRUKTURY Na wniosek ruchu drogowego (urzadzenia obce) Zaodnie z art. 35 KPA Decyzja administracyjna | (urzadzenia obce), rozporzq%%zla Rady er}lstrtk)w’zl d'?'a L Trvb odwol KPA
TECHNICZNEJ W PASIE @ wniose wraz z nw. zatacznikami: godnie z art. Burmistrza ptacona na konto czerwea I. W sprawle okreslenia ryb odwolawczy wg
. . . : warunkéw udzielania zezwolen na zajecie
DROGOWYM - szczegbtowy plan sytuacyjny w skali urzedu zgodnie z
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Zezwolenie na prowadzenie przez
przedsiebiorcow dziatalnosci w
zakresie oprézniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu
nieczysto$ci ciektych

Na wniosek

= wniosek przedsigbiorcy

Zgodnie z art. 35 KPA

Decyzja administracyjna
Burmistrz

Oplata skarbowa za
wydanie zezwolenia
107 z

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. 0
utrzymaniu czystoci i porzadku w
gminach (Dz. U. Nr 236, poz. 2008 ze
zm.)

Whiosek o udzielenie zezwolenia powinien zawieraé :

- imie i nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub
siedziby przedsigbiorcy ubiegajacego si¢ o zezwolenie, oraz
jego numer identyfikacji podatkowej NIP,

-0 kreslenie przedmiotu i obszaru dziatalnosci,

- okreslenie Srodkow technicznych, jakimi dysponuje
ubiegajacy sie 0 zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
objetej wnioskiem,

- informacje o technologiach stosowanych lub
przewidzianych do stosowania przy $wiadczeniu ustug w
zakresie objetym wnioskiem,

- proponowane zabiegi z zakresu ochrony $rodowiska i
ochrony sanitarnej planowane po zakoriczeniu dziatalno$ci,
- okreslenie terminu podjecia dziatalnosci objetej wnioskiem
oraz zamierzonego czasu jej prowadzenia,

- udokumentowanie gotowosci przyjecia nieczystosci
cieklych przez stacje zlewng

Tryb odwotawczy wg KPA

Zezwolenie na prowadzenie przez
przedsigbiorcow dziatalnosci w
zakresie prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk i spalarni zwiok
zwierzecych i ich czesci

Na wniosek

= wniosek przedsigbiorcy

Zgodnie z art. 35 KPA

Decyzja administracyjna
Burmistrz

Opfata skarbowa za
wydanie zezwolenia -
82z

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. 0
utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach (Dz.U. Nr 236, poz. 2008 ze
zm.)

Whiosek o udzielenie zezwolenia powinien zawierac :

- imig i nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub
siedziby przedsigbiorcy ubiegajacego si¢ o zezwolenie, oraz
jego numer identyfikacji podatkowej NIP,

- okreélenie przedmiotu i obszaru dziatalnoci,

- okreslenie Srodkow technicznych, jakimi dysponuje
ubiegajacy sie 0 zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
objetej wnioskiem,

- informacje o technologiach stosowanych lub
przewidzianych do stosowania przy $wiadczeniu ustug w
zakresie objetym wnioskiem,

- proponowane zabiegi z zakresu ochrony $rodowiska i
ochrony sanitarnej planowane po zakonczeniu dziatalno$ci,
- okreslenie terminu podjecia dziatalnosci objetej wnioskiem
oraz zamierzonego czasu jej prowadzenia,

- udokumentowanie gotowosci przyjecia odpadow
komunalnych przez przedsigbiorce prowadzacego
dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow.

Tryb odwotawczy zgodnie z KPA

Zezwolenie na prowadzenie przez
przedsigbiorcow dziatalnosci w
zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzgtami

Na wniosek

= wniosek przedsigbiorcy

Zgodnie z art. 35 KPA

Decyzja administracyjna
Burmistrz

Opfata skarbowa za
wydanie zezwolenia —
82zt

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. 0
utrzymaniu czystoci i porzadku w
gminach (Dz.U. Nr 236, poz. 2008 ze
zm.)

Whiosek o udzielenie zezwolenia powinien zawierac :

- imig i nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub
siedziby przedsiebiorcy ubiegajacego si¢ o zezwolenie, oraz
jego numer identyfikacji podatkowej NIP,

- okreélenie przedmiotu i obszaru dziatalnoci,

- okreslenie $rodkéw technicznych, jakimi dysponuje
ubiegajacy sie 0 zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
objetej wnioskiem,

- informacje o technologiach stosowanych lub
przewidzianych do stosowania przy $wiadczeniu ustug w
zakresie objetym wnioskiem,

- proponowane zabiegi z zakresu ochrony $rodowiska i
ochrony sanitarnej planowane po zakorczeniu dziatalno$ci,
- okreslenie terminu podjecia dziatalno$ci objetej wnioskiem
oraz zamierzonego czasu jej prowadzenia,

- udokumentowanie gotowosci przyjecia odpadéw
komunalnych przez przedsigbiorce prowadzacego
dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia
odpadow.
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Tryb odwotawczy wg KPA

Zezwolenie na prowadzenie przez
przedsigbiorcow dziatalnosci w

Oplata skarbowa za

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o

Whiosek o udzielenie zezwolenia powinien zawierac :

- imie i nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub
siedziby przedsiebiorcy ubiegajacego si¢ o zezwolenie, oraz
jego numer identyfikacji podatkowej NIP,

- okreslenie przedmiotu i obszaru dziatalno$ci,

- okreslenie $rodkéw technicznych, jakimi dysponuje
ubiegajacy sie 0 zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
objetej wnioskiem,

- informacje o technologiach stosowanych lub

) . . . . . . Decyzja administracyjna ) ) utrzymaniu czystoci i porzadku w przewidzianych do stosowania przy $wiadczeniu ustug w
ﬁakresm odbierania degdgw Na wniosek = wniosek przedsigbiorcy Zgodnie z art. 35 KPA Burmistrz wydanie zezwolenia — gminach (Dz.U. Nr 236, poz. 2008 z zakresie objetym wnioskie,
omunalnych od wiascicieli 107 zt - . o
nieruchomosci zm.) - proponowane ng|eg| z zakresu ochrgny srpdovmska i
ochrony sanitarnej planowane po zakoriczeniu dziatalnosci,
- okreélenie terminu podjecia dziatalno$ci objetej wnioskiem
oraz zamierzonego czasu jej prowadzenia,
- udokumentowanie gotowosci przyjecia odpadéw
komunalnych przez przedsigbiorce prowadzacego
dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadéw
Tryb odwotawczy wg KPA
Optata naliczona
w decyzji za Art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca
umieszczenie reklamy | 1985r. o drogach publicznych /tekst jedn.
wptacana na konto | Dz. U. z 2004 r. nr 204 poz. 2086/, oraz
urzedu zgodnie z §1ust. 1, § 2 ust.1i 2 rozporzadzenia
ustawg o drogach | Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r.
Umieszczenie reklamy w pasie = szczegotowy plan z podaniem 14 dni od dnia ztozenia Decyzja administracyjna publicznych i uchwata, | w sprawie okreslenia warulnkg')w
drogowym Na wniosek wmi gr'w ryk‘I) m P whiosku Nr XL/662/2006 Rady | udzielania zezwolen za zajecie pasa Tryb odwotawczy wg KPA
gowy ymiarow rexiamy Miejskiej w Jarocinie z | drogowego /Dz. U. z 2004 r. Nr 140 poz.
dnia 31 maja 2006 r. | 1481/ oraz art. 104 ustawy z dnia 14
oraz uchwatg Nr czerwca 1960 r. — kodeks postepowania
XVII/266/2004 Rady | administracyjnego /tekst jedn. Dz. U. z
Miejskiej w Jarocinie z | 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pdzn.
dnia 28 kwietnia 2004 | Zmianami/.
r.
Whiosek o wydanie zezwolenia na
zajecie pasa wraz z nw. zatacznikami:
. optata skarbowa w wysokosci 5 Oblata naliczona w
-4+ 0,50 - zt za kazdy dpec Zii 73 zaiecie Art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca
zatqcznik do wniosku, as!; ] maconjae na 1985 r. o drogach publicznych / tekst
. szczegbtowy plan sytuacyjny w K ‘r)\t er du zgodni jedn. Dz. U. z 2004 r. nr 204 poz. 2086/,
skali 1: 1000 lub 1: 500 z onto urzedu 2g0CNIe | -7 & 1 yst. 1, § 2 ust.1 i 2
3 S z ustawg o drogach . A .
Zaznaczeniem granic i . N . blicznych i uchwata rozporzadzenia Rady Mlnlstrow’z dma 1
podaniem wymiaréw . - Decyzja administracyjna pu czerwca 2004r. w sprawie okreslenia
Zajecie pasa drogowego Na wniosek planowanej powierzchni zajgcia 14 dni od daty Zlozenia Burmistrza Nr X1/662/2008 Rady warunkéw udzielania zezwolen na zajecie | Tryb odwotawczy wg KPA
whiosku Miejskiej w Jarocinie z

pasa drogowego,
zatwierdzony projekt
organizacji ruchu, jezeli zajecie
pasa drogowego wptywa na
ruch drogowy lub ogranicza
widoczno$¢ na drodze albo
powoduje wprowadzenie zmian
w istniejacej organizacji ruchu
pojazddw lub pieszych.

dnia 31 maja 2006 r.
oraz uchwatg Nr
XVI1/266/2004 Rady
Miejskiej w Jarocinie z
dnia 28 kwietnia
2004r.

pasa drogowego / Dz. U. z 2004 r. Nr 140
poz.1481/ oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960r.- kodeks postepowania
administracyjnego/ tekst jedn. Dz. U. z
2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pdzn.
zmianami /.
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE

Wydziat Oswiaty i Spraw

Spotecznych
PODSTAWA WYMAGANE DOKUMENTY | TERMIN ZALATWIENIA |  FORMA ZALATWIENIA
Lp. | RODZAJ ZALATWIANEJ SPRAWY WSZCZECIA OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
| DRUKI SPRAWY WYDAJACY DOKUMENT
POSTEPOWANIA
Decyzja o dofinansowaniu Whiosek wraz z zatacznikami Decyzja administracyjna Art. 70 b ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia | Tryb odwotawczy: do Samorzadowego Kolegium
12. kosztow ksztatcenia Na wniosek wymienionymi na fo?:mularzu whiosku 1 miesiac Burmistrz Jarocina lub 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 | Odwotawczego w Kaliszu za posrednictwem Burmistrza
miodocianych pracownikéw y Y osoba upowazniona r. nr 256, poz. 2572 ze zmianami) Jarocina
Zgtoszenie do ewidencji (wniosek) o ) -
wraz z wymaganymi zatacznikami Zaswiadczenie o wpisie do
Zaswiadczenie o wpisie do wymienionvmi w art. 82 ust. 2 i 2a 30 dni od dat ewidencji szkot Art. 82 ust. 2 b ustawy z dnia 7 wrze$nia
13. | ewidencji szkét i placowek Na wniosek y VT " armin A - aay i placowek niepublicznych 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004
: X ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. 0 zgtoszenia ) : . ;
niepublicznych R Burmistrz Jarocina lub r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami)
systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr Unowazniona osoba
256, poz. 2572 ze zmianami) P
Whiosek o podjecie postepowania
egzaminacyjnego na stopien | Wniosek ztozony do 30
nauczyciela  mianowanego  wraz | czerwca —wydanie Postepowanie )
Akt Nadania Stopnia Awansu zalgcznikami  wynikajacymi z § 9 | decyzji do 31 sierpnia; egzaminacyjne Art 9 b ust. 4 pkt_2 ustawy 2 dn|al 2% . . . -
" . . ; ) . ’ - . stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela Tryb odwotawczy: do Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty za
14. Zawodowego Nauczyciela Na wniosek rozporzadzenia MENIS z dnia 1 | ztozony do 31 Decyzja administracyjna (DzU. 2 2006 1. Nr 97, poz. 674 ze osrednictwem Burmistrza Jarocing
Minowanego grudnia 2004 r. w sprawie uzyskiwania | pazdziernika — wydanie Burmistrz Jarocina lub zmiénémi) ' +poz. P
stopni awansu zawodowego przez | decyzji do dnia 31 upowazniona osoba
nauczycieli (Dz.U. z 2004, Nr 260, poz. | grudnia.
2593 ze zmianami)
Z‘ﬂﬁ:ﬁgiﬁg;ﬁyc Art. 90 m ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia
Whioski o u dzielenié 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. 2004,
stypendium szkolnedo Nr 256, poz. 2572 ze zmianami) oraz
mﬁgz byt o atrzgne i uchwata nr XXVI/417/2005 Rady Tryb odwolawczy: Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w
1z dla:)zZne P Miejskiej w Jarocinie z dnia 23 marca Kaliszu za posrednictwem organu wydajacego decyzje, w
Eurmistrzowi do 2005 r. w sprawie ustalenia regulaminu terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
zatwierdzenia nie Decyzja administracyjna przyznawania pomocy materiainej o
15 Decyzja o przyznaniu stypendium Na wniosek Whiosek wraz z zatacznikami Ganiei niz 30 dni po Burmeistrz Jarocina }ILJJ b charakterze socjalnym dla uczniéw W okresie od 10 — 20 listopada kazdego roku wnioskodawca
’ socjalnego wymienionymi na formularzu wniosku 5 wi é terminu dg 0soba unowazniona zamieszkatych na terenie Gminy Jarocin | zobowigzany jest do zgtoszenia si¢ w wydziale wtasciwym do
kt% ?’:’ o nalez \;mioski P oraz Uchwaty Nr XLIV/726/2006 Rady spraw o$wiaty lub w przypadku uczniéw szkét podstawowych
skia dga(: Burni,istrz Miejskiej z dnia 20 pazdziernika 2006 r. i gimnazjow u dyrektora wtasciwej placowki w celu odbioru
7 zna"e stypendium zmieniajacej uchwate w sprawie ustalenia | decyzji o przyznaniu lub nie przyznaniu stypendium
gzk?)lnejw oli,rpesie 14 dni regulaminu przyznawania pomocy szkolnego.
od dnia przediozenia mu materialnej o charakterze socjalnym dla
ania p uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy
wnioskow przez ,
o . Jarocin.
whasciwy wydziat
Whiosek o przyznanie nagrody Whioski o przyznanie Art. 49 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia
Burmistrza Jarocina stanowiacy nagrody Burmistrza Dyplom (2[?25305280169?2'\; ;(761 rtaozlag;::yz(zela
Decyzja o przyznaniu Nagrody . zatacznik do regulaminu przyznawania | Jarocina sktada si¢ do Decyzja administracyjna ool : !, poz. .
16. B . Na wniosek . L . o Lo 1 . zmianami), Regulamin przyznawania
Burmistrza Jarocina nagréd dla nauczycieli zatrudnionych 15 wrzesnia kazdego Burmistrz Jarocina lub naaréd dia nauczveieli zatrudnionvch w
w placéwkach prowadzonych przez roku osoba upowazniona Ia%()wkach rowg dzonveh rzezymin
gmine Jarocin 1 miesiac pacol P yeh przez gming
Jarocin
Whiosek o wydanie zezwolenia na
organizacje imprezy masowej ztozony
musi by¢ nie poézniej niz na 14 dni Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o
przed planowanym terminem Decyzia administracyi 52 iosek bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.
rozpoczecia imprezy. e((j:yZJa a mlnlBs racyjtrl a 0 5202? wn:(os_ed U. 2005.
6 Zezwolenie na organizacje Na wni Do wniosku nalezy dotaczy¢ 7 dni od daty zlozenia Wydana przez Burmisirza 7 2t za kazdy Nr 108, poz. 909 -t.). 0Od wydanej decyzji przystuguje odwotanie do
o ; a wniosek el ) Wydany dokument — zafacznik ;
imprezy masowej zatgczniki: whiosku Zezwolenie na oranizaci 76 21. za wydanie samorzadowego kolegium odwotawczego
a  opinia Komendanta Powiatowej . 9 e ' A Ustawa z dnia 9 wrze$nia 200r. o opfacie
imprezy masowej. decyzji

Komendy Policji

Q opinia Komendanta Powiatowej
Strazy Pozarnej

Q _opinia kierownika jednostki

skarbowej (Dz. U. z 2004r. Nr 253, poz.
2532)
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organizacyjnej pomocy doraznej
(pogotowia ratunkowego)

Q opinia paristwowego inspektoratu
sanitarnego

0 graficzny wraz z opisem plan
obiektu lub terenu, na ktérym ma
by¢ przeprowadzona impreza

Qa regulamin obiektu

Q  program i regulamin imprezy
masowej lub terminarz imprez
masowych

a informacja o: liczbie miejsc dla
0s0b w obiekcie lub terenie;
mogacych wystapi¢ zagrozeniach
porzadku publicznego;
ewentualnym uznaniu imprezy
masowej za impreze o
podwyzszonym ryzyku; liczbie
0sdb, ktére moga by¢ obecne na
imprezie; stanie liczebnym,
organizacji, oznakowaniu,
wyposazeniu i sposobie
rozmieszczenia stuzb
porzadkowej i informacyjnej

o wskazanie osoby
reprezentujacej organizatora w
zakresie zapewnienia
bezpieczeristwa os6b
uczestniczacych w imprezie
masowej

a instrukcja okre$lajaca zadania
stuzby porzadkowej oraz warunki
tacznosci z podmiotami
zabezpieczajacymi impreze

QO szczegolowe zasady
postepowania w przypadku
powstania pozaru lub innego
zagrozenia

Qo polisa ubezpieczeniowq,

= wrazie przeprowadzania imprezy
masowej na terenie lasow
panstwowych, parku narodowego
itd. zgoda na przeprowadzenie
imprezy masowej od kierownika
danej jednostki

Umowa o dofinansowanie
kosztéw nauki ucznia
niepetnosprawnego

Na wniosek

Whniosek wraz z zafacznikami
wymienionymi na formularzu wniosku
oraz:

- zadwiadczenie o statym
zameldowaniu na terenie gminy
Jarocin,

- o$wiadczenie o numerze konta.

Whiosek nalezy ztozy¢
do dnia 30 wrze$nia

Umowa
Burmistrz lub osoba
upowazniona

Uchwata nr 386/2008 Zarzadu PFRON z
dnia 27 sierpnia 2008 r. zmieniajaca
uchwate nr 424/2007 oraz uchwate nr
15/2008 w sprawie przyjecia procedur
realizacji pilotazowego programu ,Uczen
na wsi — pomoc w zdobyciu
wyksztatcenia przez osoby
niepetnosprawne zamieszkujace gminy
wiejskie oraz gminy miejsko-wiejskie”,
Uchwata nr 15/2008 Zarzadu PFRON z
dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
przyjecia procedur realizacji pilotazowego
programu ,Uczen na wsi — pomoc w
zdobywaniu wyksztalcenia przez osoby
niepetnosprawne zamieszkujace gminy
wiejskie oraz gminy miejsko-wiejskie”.
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE

WYDZIAL FINANSOW

RODZAJ ZAt ATWIANEJ PODSTAWA WYMAGANE TERMIN FORMA ZALATWIENIA
Lp. SPRAWY WSZCZECIA DOKUMENTY ZALATWIENIA WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA | DRUKI SPRAWY DOKUMENT
Art. 2,3,4,5,6 ustawy z dn. 12 stycznia 1991r.0 podatkach i 0d decyzii stuzy prawo wniesienia odwotania
. opfatach lokalnych ! (tekst jedn. Dz. U. Z2006r. Nr 121, yZl stuzy p .
. . . . Informacja o . - . . . ; do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
Decyzja w sprawie wymiaru Z urzedu oraz na podstawie . A 30 dni od daty ztozenia Decyzja administracyjna poz. 844 ze zm.), art.21 § 1pkt.2 i § 5 oraz art. ) R .
1. podatku od nieruchomosci ztozonej informacji nieruchomosciach i informaciji Burmistrz 139,207,210,220 § 1 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997r W Kaliszu za posrednictwem Burmisrza
obiektach budowlanych reon o . Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z Lo o
2005r.) Uchwata RM niniejszej decyzj.
Art. 2,3 ust.1 pkt.1,art.4,5,6 ust. 9 pkt.1 ustawy z dn. 12 0d decyzii stuzy prawo wniesienia odwotania
stycznia 1991r.0 podatkach i optatach lokalnych ' (tekst V2 v P h
. - . . - . ) do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
2 Decyzja okreslajaca wysokos¢ 7 urzedu } 1 miesiac Decyzja administracyjna jedn. Dz. U. z 2006r. Nr 121, poz. 844 ze zm.), art.21 art. w Kaliszu za posredniotwen Burmistrza
* | zobowigzania podatkowej ¢ a Burmistrz 47§ 3, art. 53,55 oraz art. 207,210 ustawy z dn. 29 Jarocinaw termi‘r’]ie 4 din od daty doracaonia
sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. ninieiszei decyzii y dore
Nr 8, poz. 60 z 2005r.) Uchwata RM 15z€) decyzl.
Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
Decyzia o pozostawieniu whiosku Decyzia administracyina Art. 207,210 w zwigzku z art. 169 § 4 ustawy z dn. 29 do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
3. bez )rlolz atfzenia Zurzedu 1 miesiac V2 Burmistrz Y sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. w Kaliszu za po$rednictwem Burmistrza
P Nr 8, poz. 60 z 2005r.) Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
niniejszej decyzji.
Dokumenty urzedowe An' 297’21 0 w zwiazku z art. 254 ustawy z dn. 29 Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
whniosek wraz z Y sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
4 Decyzja w sprawie zmiany wymiaru 7 urzed iosek inf . 1 miesi Decyzja administracyjna Nr 8, poz. 60 z 2005r.) Art. 2,3,4,5,6 ustawy z dn. 12 Kali . 9 d 9 Burmi g
) odatku urzgau, na wniose _ Informaciao miesiac Burmistrz stycznia 1991r.0 podatkach i optatach lokalnych ' (tekst W Kaliszu za posrednictwem Burmistrza
P nieruchomosciach i ) Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
’ jedn. Dz. U. z 2006r. Nr 121, poz. 844 ze zm.), Uchwata S "
obiektach budowlanych RM niniejszej decyzji.
. Art.. 207,210 na podstawie art. 67a§1 pkt 1,2 lub/i - N )
Do 6 miesiecy bez - . 0d decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
. . . . - . oplaty , art 670§ ustawy Z.dn' 29 sierpnia 1997r. Ordynacia do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
5 Decyzja w sprawie odroczenia Na wniosek Whiosek 1 miesi Decyzja administracyjna 561 6 miesi podatkowa (tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r. ze Kali Sredni Burmist
' terminu ptatnosci awniose niose miesiac Burmistrz - Powyze) b miesieey zm.), art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o W Rallszul za posre n|gtwem urmistrza
52zt ! h h dot h Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
- 0,50 zt na zatacznik postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy niniejszej decyzji.
’ publicznej (Dz. U. z 2004r. Nr 123, poz. 1291)
Art.. 207,210 na podstawie art. 67a§1 pkt 3 lub/i art. 0d decyzji sluzy prawo wiesienia odwolania
. . . . - . 67b§1 ustawy z d.n' 29 sierpnia 1997r. Ordynacia do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
Decyzja w sprawie umorzenia . ) . Decyzja administracyjna podatkowa (tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r.), art. A R .
6. - ! Na wniosek Whiosek 1 miesiac ; ) . : w Kaliszu za po$rednictwem Burmistrza
zalegtosci podatkowej Burmistrz 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu : o . .
L Jarocina w terminie 14 dni od daty dorgczenia
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z ninieiszei decyzi
2004r. Nr 123, poz. 12912 1sze) decyzy.
Art. 207,210 na podstawie art. 67a§1 pkt 1,2 lub/i art.67b§ 0d decyzii stuzy prawo whiesienia odwotania
Decyzja w sprawie roztozenia na s ustawy z dn. 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa V2 v P h
‘ . . Powyzej 6 miesiecy: ! do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
zapfaty podatku na raty lub ) ) . Decyzja administracyjna ) (tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r. ze zm.), art. 37 f o :
7. DN i~ ) Na wniosek Whiosek 1 miesiac ; 5,00 zt na wniosek . L ; w Kaliszu za po$rednictwem Burmistrza
roztozenia zalegtosci podatkowej na Burmistrz . ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w . iy . .
0,50 zt na zatacznik ot Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
raty sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2004r. L o
Nr 123, poz. 1291) niniejszej decyzji.
Art. 207,210 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
Decyzia o udzieleniu uldi = Whiosek Decyzia administracyina 5 zt - na podanie podatkowa (tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r.), art. do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
8. inweystl cvinei 9 Na wniosek . h k.’ 1 miesiac ¥4 Burmistrz i 0,50 zt - na zatacznik 13 pkt. 1ust. 2i pkt. 2,3,4 i art. 13d pkt 4 ustawy z dnia 15 w Kaliszu za posrednictwem Burmistrza
yeyne) rachunki listopada 1984r. o podatku rolnym( tekst jedn. Dz. U. z Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
2006r.r. Nr 136, poz 969 ze zm.) niniejszej decyzji.
Art. 207,210 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
Decyzia o udzieleniu ulai o Wniosek Decyzia administracyina 5zt — na podanie podatkowa (tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r. ze do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
9. V2l g Na wniosek 1 miesiac V2 el 0,50 zt — na zatacznik zm., art. 13a iart. 13d ustawy z dnia 15 listopada 1984r. w Kaliszu za posrednictwem Burmistrza

zomnierskiej

= o$wiadczenie

Burmistrz

o0 podatku rolnym( tekst jedn. Dz. U. 2006r.r. Nr 136, poz
969 ze zm.)

Jarocina w terminie 14 dni od daty dorgczenia
niniejszej decyzji..
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE

WYDZIAL FINANSOW

RODZAJ ZAt ATWIANEJ PODSTAWA WYMAGANE TERMIN FORMA ZALATWIENIA
Lp. SPRAWY WSZCZECIA DOKUMENTY ZALATWIENIA WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA | DRUKI SPRAWY DOKUMENT
Art. 207,210 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
) L o . ) ) - . 5 zt - na podanie podatkowa (tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r. ze do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
10. 36?;);2{3&[;1?]25 Iecri1a|u ?Slr?tg\luema Na wniosek . V\{mgsek, ) 1 miesiac DecyzlaB?J(rirT;;lrsZtracyjna 0,50 zt — na zatacznik zm.), art.12 ust. 1ipkt 4, art. 13d pkt 4 ust. 3 ustawy z w Kaliszu za posrednictwem Burmistrza
gz ly yeia g oswiadczenie dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym( tekst jedn. Dz. | Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
U. 2006r. Nr 136, poz 969 ze zm.) niniejszej decyzji.
Art. 207 na podstawie art. 21 § 1 pkt 1,§ 3, art. 47 § 3
ustawy z dn. 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r. ze zm.), art. 1, 0d decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
Decyzia w sprawie ustaleniu Dokum;r;;);mu;zcgg?”we, Decyzia administracyina art. 2 ust. 1 pkt 1, art.3, art.4 ust. 1 pkt 1iart.6 ust. 5pkt 3 | do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
1. o d;,tliu Ieénpe o Z urzedu sorawie é datku 1 miesiac v2 Burmistrz Y ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym ( | w Kaliszu za po$rednictwem Burmistrza
P 9 P Ieéng o Dz. U. z Nr 2002, poz 1682 ze zm.) oraz Komunikat Jarocina w terminie 14 dni od daty doreczenia
g Prezesa GUS w sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna | niniejszej decyzji.
za okres pierwszych trzech kwartatow za rok
poprzedzajacy rok podatkowy
Art. 207 na podstawie art. 21 § 1 pkt 1, § 3, art. 47 §
3ustawy z dn. 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(tekst jedn. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005r.), art. 1, art. 2 ust. | Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania
DECYZ'JA W SPRAWIE 4 Dokumg nty uth?dowe, . - . 1, art.3 ust.1 pkt 1, art.4 ust. 1 pkt 1iart.6 ust. 1 pkt 1i do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
OKRESLENIA WYSOKOSCI informacja w . Decyzja administracyjna ) . . P .
12. ZOBOWIAZANIA W PODATKU Z urzedu sorawie podatku 1 miesiac Burmistrz ust.8 pkt 3 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku w Kaliszu za posrednictwem Burmistrza
P P rolnym( tekst jedn. Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz 969 ze Jarocina w terminie 14 dni od daty dorgczenia
ROLNYM rolnego . o S -
zm.) oraz Komunikat Prezesa GUS w sprawie $redniej niniejszej decyzji.
ceny skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatow za
rok poprzedzajacy rok podatkowy
Zaswiadczenie o stanie Bez zbednei zwloki. nie Zaswiadczenie
13 majatkowym i osigganych Na wniosek : oznie'e'e dnJa K niz w Wydziat Finanséw 5 zt - podanie Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (
| dochodach w gospodarstwie pozniej jednay Referat Podatkow i 11 zt - zadwiadczenie Dz. U. Nr 8, poz. 60 z 2005 ze zm.)
terminie 7 dni
rolnym Optat Lokalnych
- ) . Bez zbednej zwloki, nie Zaswadgzemg . Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 maja 2001 r.
Za$wiadczenia o stanie ’ MUA - Wydziat Finanséw 5zt - podanie ) AN .
14. Zalegtosoi podatkowych Na wniosek - pozniej jednak niz w Referat Podatkow i 11 24— zaswiadczenie w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy —
9 P Y terminie 7 dni Ordynacja Podatkowa
Optat Lokalnych
Postanowienie o wszczeciu Na zadanie strony lub Postanowienie Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa
15. . 1 miesiac A Dz. U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.
postepowania z urzedu Burmistrz Art. 165§ 1
Postanowienie o Postanowienie Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa
16. Na zadanie strony - 1 miesiac Dz. U. z2005r. Nr 8 poz. 60 ze zm.

przywrécenie terminu

Burmistrz

Art. 162§ 1
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

PODSTAWA TERMIN FORMA
lp.| RODZAJZALATWIANEJ SPRAWY | WSZCZECIA e ZALATWIENIA | ZALATWIENIA OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWA | DRUKI SPRAWY WYDAJACY
NIA DOKUMENT
Decyzja - Zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia na
miejscu sprzedazy. Oplata za korzystanie z zezwolenia, Ustawa z dnia 26 pazdziernika
Zezwolenie wydaje sie oddzielnie na nastepujace Decyzja administracyjna wnoszona na rachunek gminy przed 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
1 rodzaje napOJoow: . Na whiosek l Wnlqsek (wg formularza) wraz;za#qczmkam 1 miesiac Burmistrz wydaniem zezwolen!a, ustalqna ;ggdn|e z | iprzeciwdziataniu  alkoholizmowi Tryb odwolawczy wg kp.a.
1) do4,5 % zawartosci alkoholu oraz na wymienionymi w formularzu wniosku . ustawg o wychowaniu w trzezwosci i (Dz. U. Nr z 2002 r. Nr 147, poz.
’ lub osoba upowazniona A . . . ]
piwo, przeciwdziataniu alkoholizmowi. 1231 ze zmianami).
2)  powyzej4,5 % do 18 % zawartosci
alkoholu z wyjatkiem piwa,
3) powyzej 18 % zawartoéci alkoholu.
Decyzja - Zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy. . . Ustawa z dnia 26 pazdziernika
. o - . ) - . Oplata za korzystanie z zezwolenia, ] PR
Zezwolenie wydaje sie oddzielnie na nastepujace Decyzja administracyjna hunek ami d 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
rodzaje napojow: . = Whiosek (wg formularza) wraz z zatacznikami . Burmistrz wnoszona na rachunek gminy przed. i przeciwdziataniu  alkoholizmowi
2 1) do4,5 % zawartosci alkoholu oraz na Na wniosek jeni i w formul josk 1 miesiac lub osoba upowazniona wydaniem zezwolenia, ustalana zgodnie z (Dz. U. Nr z 2002 r. Nr 147, poz. Tryb odwolawczy wg kp.a.
04,5% wymienionymi w formularzu wniosku p ustawa 0 wychowaniu w trzezwosc i - UL NF 2. » poz.
piwo, przeciwdziataniu alkoholizmowi 1231 ze zmianami).
2) powyzej 4,5 % do 18 % zawartosci '
alkoholu za wyjatkiem piwa,
3) powyzej 18 % zawartosci alkoholu.
Decyzja - Jednorazowe zezwolenie na sprzedaz
napojow glkoholoyvygh. - . Oplata za korzystanie z zezwolenia, Ustawa z dnia 26 pazdziernika
Zezwolenie wydaje sig oddzielnie na nastepujace wnoszona na rachunek gminy przed 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
rodzaje napojow: Decyzja administracyjna . ) . ) AN . .
3 1) do4,5 % zawartosci alkoholu oraz na Na wniosek s Whniosek (wg formularza) 1 miesiac Burmistrz Wydaniem zezwolenia, ustalana zgodnie z | | przeciwdziafaniu - alkoholizmowi Tryb odwotawczy wg k.p.a
’ . 9 - ustawa 0 wychowaniu w trzezwosci i (Dz. U. Nr z 2002 r. Nr 147, poz. m
piwo, lub 0soba upowazniona rzeciwdziataniu alkoholizmowi 1231 ze zmianami)
2)  powyzej 4,5 % do 18 % zawartosci P : :
alkoholu z wyjatkiem piwa,
3) powyzej 18 % zawartosci alkoholu.
Decyzja - Zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia na
przyjeciach. Oplata za korzystanie z zezwolenia, Ustawa z dnia 26 pazdziernika
Zezwolenie wydaje sie oddzielnie na nastepujace . - . wnoszona na rachunek gminy przed 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
) v : I Decyzja administracyjna ) . . h L . .
4 rodzaje napojow: Na whiosek = Whniosek (wg formularza) wraz z zatacznikami 1 miesi Burmi wydaniem zezwolenia, ustalana zgodnie z | i przeciwdziataniu  alkoholizmowi
. o - o ) ) ac urmistrz . AN Tryb odwotawczy wg k.p.a.
1) do 4,5 % zawarto$ci alkoholu oraz na wymienionymi w formularzu wniosku - ustawg o wychowaniu w trzezwosci i (Dz. U. Nr z 2002 r. Nr 147, poz.
! lub osoba upowazniona A . . . ;
piwo, przeciwdziataniu alkoholizmowi. 1231 ze zmianami).
2) powyzej 4,5 % do 18 % zawartosci
alkoholu z wyjatkiem piwa,
3) powyzej 18 % zawarto$ci alkoholu.
Ustawa z dnia 26 pazdziernika
Z urzedu w 1982 h ) P
. . . . zwigzku z Decyzja administracyjna 10er. 0 wychowaniu w trze;wosc!
Decyzja - 0 odmowie wydania zezwolenia na U .. ) i przeciwdziataniu  alkoholizmowi
5. . " wnioskiem o - 1 miesiac Burmistrz - Tryb odwotawczy wg k.p.a
sprzedaz napojow alkoholowych ) L (Dz. U. Nr z 2002 r. Nr 147, poz.
wydanie lub osoba upowazniona

zezwolenia.

1231 ze zmianami).
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W
POSZCZEGOLNYCH WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

JAROCINIE
@‘éggﬁégﬁ L He e e FORMA ZALATWIENIA
Lp. RODZAJ ZAL ATWIANEJ SPRAWY DOKUMENTY ZALATWIENIA OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWA WYDAJACY DOKUMENT
NIA | DRUKI SPRAWY
Ustawa z dnia 26 pazdziernika
" o . . Decyzja administracyjna 1 982r.'o wycho_wamu w trze; woscl
Decyzja - o cofnieciu zezwolenia na sprzedaz . h i przeciwdziataniu  alkoholizmowi
6. b Z urzedu - 1 miesiac Burmistrz Tryb odwotawczy wg k.p.a.
napojéw alkoholowych. . (Dz. U. Nr z 2002 r. Nr 147, poz.
lub osoba upowazniona . ;
1231 ze zmianami).
Zawiadomienie (wg Ustawa z dnia 26 pazdziernika
. P . . formularza lub  odreczne) . . . 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
Decyzja - 0 wygasnieciu zezwolenia na sprzedaz 7 urzed tani a2 Decyzja administracyjna ) wdziatani koholi )
7 napojéw alkoholowych. urzedu. 0 zaprzestaniu sprzecazy 1 miesiac Burmistrz | przectwdziaianiu - alkonolizmowl Tryb odwotawczy wg k.p.a
’ lub na wniosek | napojow  alkoholowych i . (Dz. U. Nr z 2002 r. Nr 147, poz. A
. lub osoba upowazniona . ;
rezygnacji z  wydanego 1231 ze zmianami).
zezwolenia
Z urzedu w
zwigzku z
whnioskiem ) - . Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r.
Decyzja - 0 odmowie wpisu do ewidencji (zgtoszeniem) o . Decyzja administracyjna Prawo dziatalnosci  gospodarczej
8. : e ) is d - 14 dni Burmistrz Tryb odwotawczy wg k.p.a.
dziatalno$ci gospodarczej Wpis do | L (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze
idencii ub osoba upowazniona ) .
ewidencj zmianami)
dziatalnosci
gospodarczej.
Na - Zawiadomienie (wg . . . Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r.
Decyzja - o wykresleniu wpisu z ewidencji zawiadomienie formularza lub odreczy) Decyzja administracyjna Prawo dziatalnosci  gospodarczej
9. . P ! 0 zaprzestaniu 1 miesiac Burmistrz - Tryb odwotawczy wg k.p.a
dziatalnosci gospodarcze;. lub z urzgdu o - . (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze
wykonywania dziatalnosci lub osoba upowazniona Zmianami)
gospodarczej,.
Opfata za udzielenie licencji wnoszona na rachunek gminy
przed wydaniem licencji, ustalana zgodnie Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
Decyzja — Licencja na wykonywanie transportu . - Wniosek (wg fprmulgrz;) wraz o Decyzja adm]mstracyjna z rozpor;qdzemem mlmstra |nfrastruktyury z 5ll|pca ZOQ4 r. o transporcie drogowym (Dz. U. 7
10. ; Na wniosek z zalacznikami wymienionymi 1 miesiac Burmistrz w sprawie wysokosci optat za czynno$ci administracyjne Tryb odwotawczy wg k.p.a.
drogowego taksowka. . - . . 2004 r. Nr 204, poz. 2088 ze
w formularzu wniosku lub osoba upowazniona zwigzane z wykonywaniem transportu drogowego oraz za Zmianami)
egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji '
zawodowych (Dz. U. Nr 159, poz. 1664)
' . lania [ieani = \Whiosek (wg formularza) ’ o : Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
Decyzja - o przyrzeczeniu udzielenia licencji o Decyzja administracyjna . . . 3
11. | (promesa) na wykonywanie transportu drogowego | Na wniosek wraz z ;alqczplkafml | 1 miesiac Burmistrz gﬁfg;iﬁﬁ;&? a wydanie decyZji (10,-2}) zgodnie z ustawa g(;gins;raorc':\;tra groo‘?omgz (B(Z)IBSU-zé Tryb odwotawczy wg k.p.a.
taksowka. wymienionymi wormuarzu lub osoba upowazniona P - N » poz.
whiosku zmianami).
Z urzedu w Decyzja administracyjna Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
12. DecyZJa—o'odmome udzielenia licencji na zw@zky z ; 1 miesiac Burmistrz o transporcie drogowym (Dz. U. z Tryb odwolawczy wg kp.a.
wykonywanie transportu drogowego taksoéwka, whnioskiem o lub 0soba upowazniona 2004 r. Nr 204, poz. 2088 ze
wydanie licencji P Zmianami).
Optata za udzielenie licencji wnoszona na rachunek gminy
Whiosek (wg formularza) wraz z przed wydaniem licencji, ustalana zgodnie Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o
. B . zalacznikami wymienionymi w Decyzja administracyjna z rozporzadzeniem ministra infrastruktury z 5 lipca 2004 r. . )
Decyzja - 0 zmianie licencji na wykonywanie . : . . ) ] - . L . transporcie drogowym (Dz. U. z
13. ! Na wniosek formularzu wniosku, ktére 1 miesiac Burmistrz w sprawie wysokosci optat za czynno$ci administracyjne Tryb odwotawczy wg k.p.a
transportu drogowego takséwka. o L . ’ : 2004 r. Nr 204, poz. 2088 ze
okreslaja wszelkie zmiany lub osoba upowazniona zwigzane z wykonywaniem transportu drogowego oraz za Zmianami)
danych egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji '
zawodowych (Dz. U. Nr 159, poz. 1664)
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

TERMIN
PODSTAWA FORMA ZALATWIENIA
Lp.|  RODZAJ ZALATWIANEJ SPRAWY WSZCZECIA WYMAGA{“EQ&ZUMENTY ZALQI\W'E WYDAJACY OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA SPRAWY DOKUMENT
Opfata za udzielenie licencji wnoszona
na rachunek gminy przed wydaniem
licencji, ustalana zgodnie
z rozporzadzeniem ministra
infrastruktury z 5 lipca 2004 r.
Decyzia — o przeniesieniu uprawnie Decyzia administracyina | ¥ sprawie wysokosci opfat Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o
¥zja - 0 przeniesientu up . . = Wniosek (wg formularza) wraz z zatacznikami . va : ) za czynnoéci administracyjne transporcie drogowym (Dz. U. z
14. | wynikajacych z licencji na wykonywanie Na wniosek 7 iw formul iosk 1 miesiac Burmistrz Jwiazane z wykonywaniem transoortu | 2004 r. Nr 204 poz. 2088 ze Tryb odwotawczy wg k.p.a
transportu drogowego takséwka. wymienionymi w formularzu wniosku lub osoba upowazniona drogowego or;/z zayegzaminowan?e i zmianarﬁi). » oz
wydawanie certyfikatu kompetencji
zawodowych (Dz. U. Nr 159, poz.
1664)
) . - . . . . Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o
Decyzja - o cofnigciu uprawnien wynikajacych z Decyzja administracyjna ,
oo . . ) transporcie drogowym (Dz. U. z
15. | licencji na wykonywanie transportu drogowego Z urzedu 1 miesiac Burmistrz - 2004 r. Nr 204 poz. 2088 ze Tryb odwotawczy wg k.p.a.
taksowka. lub osoba upowazniona zmianarﬁi) » poz
Zaswiadczenie o: Zawiadomienie (odrgczne) o zrzeczeniu sie
S Iiéenc'i licencji, $mierci posiadacza licencji, lub likwidacji
zizeczenlu sig ] abo upadto$ci przedsiebiorcy, ktéremu udzielono ) -
. o | -Smierci posiadacza licenci Decyzja administracyjna Ustawa zldnla 6 wrzeénia 2001 r. o
16. Deoyzja — 0 wygasnigciu I|qen01| na wykonywanie I|geng|, " .. | Dozawiadomienia winna by¢ zataczona licencja. 1 miesiac Burmistrz - ranspordie drogowym (Dz. U. 2 Tryb odwotawczy wg k.p.a.
transportu drogowego taksowka. -likwidacji albo upadto$ci W dku dy licencii e zat d lub osab . 2004 r. Nr 204, poz. 2088 ze
rzedsigbiorcy, ktéremu przypaciku gy lcencinié zaigczonodo b 0s0ba upowazniona zmianami).
E dzielono Iicenyc'i ub z zawiadomienia, to jej zwrot nie moze nastapi¢
urzedu o pozniej niz w terminie 7 dni od dnia, w ktrym
. decyzja uprawomocnita sie.
Optata za udzielenie licencji wnoszona
na rachunek gminy przed wydaniem
licencji, ustalana zgodnie
z rozporzadzeniem ministra
infrastruktury z 5 lipca 2004 r. w sprawie| Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o
Decyzja - 0 wyrazeniu zgody na wykonywanie Wriosek (wg formularza) wraz z zatacznikami Decyzja administracyjna | wysokosci optat za czynnosci ransporcie drogowym (Dz. U ) z
17. | uprawnien wynikajacych z licencji na Na wniosek B 9 & 1 miesiac Burmistrz administracyjne zwigzane z P gowy! aq Tryb odwotawczy wg k.p.a.

wykonywanie transportu drogowego takséwka,

wymienionymi w formularzu wniosku

lub osoba upowazniona

wykonywaniem transportu drogowego
oraz za egzaminowanie i wydawanie
certyfikatu kompetencji zawodowych
(Dz. U. Nr 159, poz.1664)

2004 r. Nr 204, poz. 2088 ze
zmianami).
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ZESTAWIENIE SPRAW ZAL ATWIANYCH W
POSZCZEGOLNYCH WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

W JAROCINIE
PODSTAWA TERMIN
FORMA ZALATWIENIA
RODZAJ ZALATWIANEJ | WSZCZECIA WYMAGANE DOKUMENTY ZALATWIE
Lp. SPRAWY POSTEPOWA | DRUKI NIA I\:/)VJIES';JA%?\} OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
NIA SPRAWY
1. Optata za udzielenie zezwolenia i optata za wydanie wypisu z zezwolenia wnoszona
na rachunek gminy przed wydaniem zezwolenia i wypisu, ustalana zgodnie z
rozporzadzeniem ministra infrastruktury z 5 lipca 2004r w sprawie wysokosci optat za
czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem transportu drogowego oraz za
Decyzja - Zezwolenie na Decyzja administracyjna egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. Nr 159, Ustawa z dnia 6 wrzesnia Tryb
18 wykonywanie regularnych Na wniosek - Wniosek (wg formularza) wraz z zatacznikami 1 miesiac Burmistrz poz.1664). 2001 r. o transporcie odwotawczy
" | przewozow oséb w krajowym wymienionymi w formularzu wniosku lub 0s0ba Upowazniona 2. Opfata za opracowanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu drogowym (Dz. U. z 2004 r. Nr wakpa
transporcie drogowym. P 0s6b (za kazde 1000 km planowanego rocznego przebiegu danej linii komunikacyjnej: 204, poz. 2088 ze zmianami). gxpa.
3,50 zt nie mniej niz 100,- zt), ustalana zgodnie z rozporzadzeniem ministra infrastruktury Z
dnia 23 grudnia 2003 r. w sprawie stawek opfat uiszczanych przez przewoznikéw
drogowych za czynno$ci zwigzane z opracowaniem analizy sytuacji rynkowej w zakresie
krajowego regularnego przewozu 0sdb (Dz. U. Nr 232, poz. 2331).
1.Opfata za udzielenie zezwolenia i optata za wydanie wypisu z zezwolenia wnoszona na
rachunek gminy przed wydaniem zezwolenia i wypisu, ustalana zgodnie z
rozporzadzeniem ministra infrastruktury z 5 lipca 2004r. w sprawie wysokosci optat za
czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem transportu drogowego oraz za
Decyzja — Zezwolenie na egza‘lngig“o)wanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. Nr 159, Ustawa z dnia 6 wizeénia
wykonywanie regularnych ' _— Decyzja administracyjna | POZ- - | Tryb
19. spyecjam/ch przegwozé\X/ oséb | Na wniosek - Whiosek (wg fomfwlarzla) wraz;zilqcznlkaml 1 miesiac " Burmistrz . 2. Optata za opracowanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regulamego przewozu 2001 . b 0 tr;ms‘;‘)orc’lle otl;)\/ovolawczy
w krajowym transporcie wymienionymi w formularzu wniosku lub osoba upowazniona | 00D (za kazde 1000 km planowanego rocznego przebiegu danej linii komunikacyjnej: drogowym (Dz. U. z 2004 r. Nr wg k.p.a.
drogowym. 3,50 I nie mniej niz 100,- 1), ustalana zgodnie z rozporzadzeniem ministra infrastruktury 2 204, Poz. 2088 ze zmianami).
dnia 23 grudnia 2003 r. w sprawie stawek opfat uiszczanych przez przewoznikow
drogowych za czynno$ci zwigzane z opracowaniem analizy sytuacji rynkowej w zakresie
krajowego regularnego przewozu oséb (Dz. U. Nr 232, poz. 2331).
1. Optata za udzielenie zezwolenia i optata za wydanie wypisu z zezwolenia wnoszona
na rachunek gminy przed wydaniem zezwolenia i wypisu, ustalana zgodnie z
Decyzja — o zmianie rozporzadzeniem ministra infrastruktury z 5 lipca 2004r w sprawie wysokosci optat za
Zezwolenia na wykonywanie czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem transportu drogowego oraz za
requlamych przewozow 0sob egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. Nr 159, Ustawa z dnia 6 wrzesnia
lub zezwolenia na - Wniosek (wg formularza) wraz z zatacznikami Decyzja administracyjna | poz.1664). 2001 r. o transporcie Tryb
20. wykonvwanie reaulamveh Na wniosek mienionymi w formularzu whiosku 1 miesiac Burmistrz 3. Opfata za opracowanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie reqularnego przewozu drogow m (Dz. U. 2 2004 r. Nr odwotawczy
Vxol ?’W h fequiarnych " W y lub osoba upowazniona | oséb (za kazde 1000 km planowanego rocznego przebiegu danej linii komunikacyjnej: 2049 Y 2088 _— . wg k.p.a.
ﬁ%v\&m ?rZr?sW%ngi‘g 080 1,50 zt nie mniej niz 100,- zt), ustalana zgodnie z rozporzadzeniem ministra infrastruktury Z » Poz. ze zmianami).
drog ijqu P dnia 23 grudnia 2003 r. w sprawie stawek optat uiszczanych przez przewoznikow
' drogowych za czynno$ci zwigzane z opracowaniem analizy sytuacji rynkowej w zakresie
krajowego regularnego przewozu oséb (Dz. U. Nr 232, poz. 2331). Oplata ta nie dotyczy
reqularnych specjalnych przewozdw osob.
Decyzja — o wygasnieciu
zezwolenia na wykonywanie
regulamych przewozow 0s6b . . - . - . Ustawa z dnia 6 wrze$nia
lub zezwolenia na 7 Zawiadomienie ( odreczne) o zrzeczeniu sig Decyzja administracyjna : Tryb
21. | wykonywanie regularnych qrzedu lub na zezwolenia lub likwidacji albo upadtosci 1 miesiac Burmistrz - 2001 . 0 transporcie dwotawcz
yKonyw gularnyeh | whniosek S widacji albo up . A . drogowym (Dz. U. z 2004 r. Nr o Y
specjalnych przewozéw oséb przedsiebiorcy, ktéremu udzielono zezwolenia. lub osoba upowazniona 204 S wg k.p.a.
- . , poz. 2088 ze zmianami).
w krajowym transporcie
drogowym.
Decyzja- o cofnigciu
zezwolenia na wykonywanie . . . Ustawa z dnia 6 wrze$nia
regularych przewozéw os6b Decyzja administracyjna 2001 r. o transporcie Try
22. lub zezwolenia na Z urzedu - 1 miesiac Burmistrz - dro oW m (Dz. U. 2 2004 1. Nr odwotawczy
lub osoba upowazniona gowy| - : wg k. p. a.

wykonywanie regularnych
specjalnych przewozdw o0s6b

204, poz. 2088 ze zmianami).
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w krajowym transporcie
drogowym.

Na wniosek lub

z urzedu po
otrzymaniu Zgtoszenie o dokonaniu wpisu do ewidencii dziatalnoéci gospodarczej podlega optacie
Zaswi ’ h za$wiadczenia z - . g . n 1 n1oSCl gosp ¢l poclega op Ustawa z dnia 19 listopada
adwiadczenie o dokonaniu innei gminy o Za$wiadczenie (100,- zt), wnoszonej w kasie Urzedu przy sktadaniu wniosku, zgodnie z ustawg Prawo 1999 r. Prawo dziatalnosci
23. | wpisu do ewidencji €l gminy - wniosek (wg formularza) 14 dni Burmistrz dziatalno$ci gospodarczej. Zwolnione sg z opfaty wnioski (zgtoszenia) os6b N
dziatalno$ci gospodarczej Zmianie wpisu lub osoba upowazniona | bezrobotnych, ktére nie prowadzity dziatalnosci w okresie ostatnich 6 miesiecy, zgodnie z gospodarczej (D;' u. Nr 1o1,
gosp ) p yen, p! ty ecy, 29
przedsiebiorcy, uchwata Nr XV11/256/2004 Rady Miejskiej w Jarocini poz. 1178 ze zmianami).
w zwigzku ze a ¥ MiejsKiey w Jarocinie.
Zmiang miejsca
zamieszkania.
Zgtoszenie o dokonaniu zmiany wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej podlega)
- ) ) - . optacie (50,- zt), wnoszonej w kasie Urzedu przy sktadaniu wniosku, zgodnie z ustawg Ustawa z dnia 19 listopada
Zadwiadczenie o dokonaniu Zadwiadczenie Prawo dziatalnosci gospodarczej. Zwolnione sg z optaty wnioski (zgtoszenia) dotyczacel 1999 r. Prawo Dziatalno$ci
24. | zmiany wpisu do ewidencji Na wniosek - wniosek (wg formularza) 14 dni Burmistrz - h X o . e ; .
dziatainoSci qospodarczei lub 0soba unowazniona uquelmema brakulaqych danych wniesione w ustawowo okre;lpnym lterm|n|e oraz Gospodarczej (Dz. U. ‘Nr 101,
gosp! ) p
whnioski dotyczace zmian adresowych powstatych z powodéw administracyjnych, zgodnie| poz. 1178 ze zmianami).
z uchwatg Nr XVI1/256/2004 Rady Miejskiej w Jarocinie.
Whiosek (odreczny) z uzasadnieniem wraz z nw.
zalacznikami:
o zadwiadczenie administracji budynku
potwierdzajacego tytut prawny do lokalu i
wysokosci czynszu lub optat za zajmowane
mieszkanie z podaniem rachunku bankowego
na ktéry nalezy dokonywac wptat lub cywilno-
prawng umowe najmu lokalu mieszkalnego
ze wskazaniem wysokos$ci naleznosci
mieszkaniowych lub akt notarialny
(potwierdzona kopie) posiadanego lokalu, . ‘
domu mieszkalnego z podaniem formy Ustawa  dnia 21 listopada
ptatnosci naleznosci mieszkaniowych , . . . 1967r. .
25 Decyzja o pokrywania Na wniosek = Zaswiadczenie 2 WKU stwierdzajace 1 miesiac Deggfﬁsigzwbngséfggéna - gbprg\[l}vszechnym . Z(?\/At/)olawcz
" | naleznosci mieszkaniowych petnienie stuzby wojskowej przez zotnierza 4 . Y _ - ¥
lub poborowego z podaniem okresu od kiedy upowazniona Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. | wg k.p.a.
do Kiedy, U.z2004r. Nr241,
. T poz.2416 ze zmianami)
= decyzja 0 uznaniu zotnierza lub poborowego
za posiadajacego na wytacznym utrzymaniu
cztonkéw rodziny albo uznania za
samotnego,
= o$wiadczenie zotnierza lub poborowego , ze
nie ma innych oséb zobowigzanych do
pokrywania naleznosci mieszkaniowych,
= o$wiadczenie zotierza lub poborowego, ze
lokal (dom) mieszkalny nie zostanie oddany w
najem, podnajem lub do bezptatnego
uzywania,
Whiosek (wg formularza) wraz z nw.
zatacznikami: Ustawa z dnia 21 listopada
Decyzja 0 uznanie = orzeczenie o catkowitej niezdolnosci do pracy 1967r.
koniecznosci sprawowania i do samodzielnej egzystencji cztonka rodziny Decyzja administracyjna - 0 powszechnym obowigzku Tryb
26. 1262 Solnierza bezposredniei Na wniosek lub prawomocne orzeczenie sadu o 1 miesiac Burmistrz lub osoba obrony odwotawczy
przez zomierza bezposrednie) sprawowaniu opieki nad cztonkiem rodziny, upowazniona Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. | wg k.p.a.

opieki nad cztonkiem rodziny

= za$wiadczenie o odbywaniu zasadniczej
stuzby wojskowej przez Zotnierza z jednostki
wojskowej

U.z2004 r. Nr 241,
poz.2416 ze zmianami)
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

FORMA
RODZAJ PODSTAWA TERMIN
Lp. | ZALATWIANEJ WSZCZECIA WYMAGAINEFE&ZUMENTY ZALATWIENIA Z\‘,\VLY’BT X‘J’fg\'f\ OPLATY PODSTAWA PRAWNA Uik
SPRAWY POSTEPOWANIA SPRAWY DOKUMENT
D;Z);Zr{:gzesnﬁ;agf Decyzja Ustawa z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku Trvb odwolawcz
27. \7’ Konania $wiadczer na Na wniosek Whiosek jednostek organizacyjnych zwigzanych z wykonywaniem $wiadczen | 1 miesiac administracyjna - obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2004 r. Nr 241, wryk 3 Y
rzyecz obrony Burmistrz poz.2416 ze zmianami) gkpa.
Decyzja 0 uznaniu Whiosek (wg formularza) wraz z nw. zatacznikami: .
. . ) - . . Decyzja
poborowego lub = za$wiadczenie o dochodach cztonka rodziny lub zaswiadczenie z Biura administracyina Ustawa z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiazku
28 zotnierza za Na whiosek Pracy o pobieranym zasitku dla bezrobotnych lub, Ze nie pobiera zasitku | 1 miesiac Burmist W brony R I'?  Polskiei D pU 2004 Y NI 241 4 Trvb odwol
" | posiadajacego na awniose dla bezrobotnych (nie dotyczy os6b samotnych) urmistrz ) obrony Rzeczypospo'ite] Foiskie] . 1. 2 r.Nreat, yb odwolawczy
; " ) T ) S lub osoba poz.2416 ze zmianami) wg k.p.a.
wylacznym utrzymaniu = zadwiadczenie o odbywaniu stuzby wojskowej przez zotnierza lub ksero upowazniona
cztonkéw rodziny karty powofania do jednostki wojskowej
Decyzja o uchyleniu Decyzja xvvsggzsfpr?mznwniosek
czynno$ci materialno- Z urzedu Whiosek (odreczny) z uzasadnieniem wraz z nw. zatacznikami: administracyjna o p&ataesl{arbowa 2 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i Trvb odwolawcz
29. | technicznej polegajacej lub nae wniosek - dokumenty majace wplyw na istote sprawy (np. zeznania $wiadkow, wyrok 1 miesiac Burmistrz decyzje (10,-21) zgodnie dowodach osobistych Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz.993 ze Wryk a Y
na zameldowaniu na sadu itp.) lub osoba s us‘; aj‘sa o (y)ptaci?e zmianami) gxpa.
pobyt staly upowazniona skarbowej.
Zgloszenie pobytu statego (na druku meldunkowym Pu E-1), na ktérym brak Decyzja gvvsggst?p;“;]elanwniosek
Decyzia 0 zameldowaniu | Z urzedu lub na potwierdzenia faktu przebywania lub na wniosek (odreczny) z uzasadnieniem 1 miesiac administracyjna o %ataeslilarbowa 7 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i Tryb odwolawcz
30. na )('Jtl) t stah wnios%k wraz z nw. zatacznikami: A Burmistrz dZC Zie (10,-2) zgodnie dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz.993 ze Wryk a Y
pobyt staty - dokumenty majace wptyw na istote sprawy (np. zeznania $wiadkow, wyrok lub osoba 7 us!{ajvev o (’) tacige zmianami)) gxpa.
sadu itp.) upowazniona 4.0 0p
skarbowej.
Decyzja w sprawie
wymeldowania osoby, ) W postepowaniu
Decyzja
ktora opuscita miejsce Whiosek (od dnieni tacznikami: dmini . wszczetym na wniosek U dnia 10 kwietnia 1974 idencii ludnosai i
31. | pobytu stalego lub Z urzedu niosek (o ch;ny) z uzasadnieniem wraz z nw. zatacznikami: 1 miesiac administracyjna oplata Skarbowa za stawa z dnia 10 kwietnia r o ewidencji ludnosci i Tryb odwolawczy
CZ3SOWEa0 fIWaiaceao lub na wniosek - dokumenty majace wplyw na istote sprawy (np. zeznania $wiadkow, wyrok Burmistrz decyzje (10,-21) zgodnie dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz.993 ze wakp.a
go rwajaceq sadu itp.) sporzadzone w jezyku polskim lub ttumaczone na jezyk polski lub osoba vae (19.21) 29 zmianami) gxpa.
ponad dwa miesiace i Unowazniona z ustawa 0 optacie
nie dopetnita obowiazku P skarbowej.
wymeldowania sie
Opfata skarbowa za
Poswiadczenie Whiosek (wg formularza) Niezwlocznie w Zas$wiadczenie ﬁsvszwiagﬁiz:;:ngﬂﬂ) z
32 zameldowania na pobyt | Na wniosek Przy sktadaniu wniosku wymagane przedtozenie dokumentu tozsamosci obecnosci Uprawniony zwol%izh 2a0dnie Kp.a.
" | staty lub pobyt czasowy (dowod osobisty, karta pobytu statego) wnioskodawcy pracownik g

z ustawg o optacie
skarbowej
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P WYDZIAL SPRAW
ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH OBYWATELSKICH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE
FORMA
PODSTAWA TERMIN
Lp. |  RODZAJ ZALATWIANEJ SPRAWY WSZCZECIA WYMAGANE DOKUMENTY ZMATWIENIA | ZALATWIENIA OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
| DRUKI WYDAJACY
POSTEPOWANIA SPRAWY DOKUMENT
Przyds*kladaniu ww. zgtoszen nalezy
przediozy¢: Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r.
EWIDENCJA LUDNOSCI ; E:ﬁggg&;%&wgzgl g ;wddencu ludnosci | dowodach osobistych (
3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny QO z2006r. Nr 139, poz.993 ze zmianami) oraz
. PUET - Zameiovanie 1 ot | Neaweeaw Zabuiadczenie iminiatad!» s 24 e 2002
33. | Zameldowanie na poby! staly Na wniosek potwierdzony przez wiasciciela budynku m?g:;jg;wc U?;iv;wmy sprawie zgloszenia i przyjmowania dan.ych
Wymeldowanie z pobytu statego Pu E-2 — Wymeldowanie z pobytu statego y P niezbednych do zameldowania i
. . Pu E-3 — Zameldowanie na pobyt czasowy wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji
Zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 2 powyzej 2 miesiecy - potwierdzony przez ludnoéci wydanych i utraconych dowodow
miesiecy wlaciciela budynku osqbistyc_h (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 ze
Wymeldowanie z pobytu czasowego powyzej 2 Pu E-4 - Wymeldowanie z pobytu czasowego zZmianami)
miesigcy powyzej 2 miesigcy
Pierwszy egzemplarz
za$wiadczania o utracie
dowodu osobistego
wolny od optaty zgodnie
z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z 21 listopada | Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidenciji
2000r. w sprawie ludnosci i dowodach osobistych ( Dz. U. z
dowodu osobistego oraz | 2001r. Nr 87, poz.960 ze zmianami) oraz
Za$wiadczenie o utracie Na wniosek Zgtoszenie ustne do rejestru utraconych dowodéw osobistych lub o lc\)ltl)zzcvr\:g)écczinle w Zi?:;;ﬁiirye trsys#a\?v(i)esﬁ)g;vvighaiaw {;fggarézdzzggéerR;ds);):\gmztwg)funI;O\ZNL du
34. | dowodu osobistego wydanie kolejnych egzemplarzy zaswiadczenia. ) . X . . . ) .
zglaszajacego pracownik dowodéw osobistych, ich | osobistego oraz trybu postepowania w

wymiany, zwrotu lub

utraty (Dz.U. Nr 112,

poz. 1182). Wydanie
kolejnych egzemplarzy
za$wiadczen podlega
optacie skarbowej (17,-
zt) zgodnie z ustawg o

oplacie skarbowej.

sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz.
1182 ze zmianami)
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ZESTAWIENIE SPRAW ZALATWIANYCH W POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALACH URZEDU MIEJSKIEGO W JAROCINIE

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

FORMA
PODSTAWA TERMIN
Lp. | RODZAJZALATWIANEJ SPRAWY |  WSZCZECIA LU BEEAE DO ZALATWIENIA | ZALATWIENIA OPLATY PODSTAWA PRAWNA UWAGI
POSTEPOWANIA (ERLA SPRAWY WA
DOKUMENT
1. Opfata za wydanie dowodu
osobistego (30,- z!) ptacona w
kasie Urzedu zgodnie
z rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie optaty za
wydanie dowodu osobistego. 1. Whniosek sklada sig
2. Od optaty za wydanie dowodu osobiscie
osobistego zwolnione sa; 2. Dowdd osobisty odbiera sie
Q  osoby przebywajace w domach osobiscie
Whiosek o wydanie dowodu osobistego (wg opieki spoleczne; lub pobierajace 3. Osoby matoletnie powyzej
formularza) wraz z nw. zatacznikami: zasitek staly albo rente socjalng - 13 roku do 18 roku zycia
po przediozeniu zadwiadczenia sktadajg wniosek o
1. Dwie aktualne fotografie o wymiarach wiasciwej jednostki organizacyjnej wyrobienie dowodu
3,5x4,5cm przedstawiajace osobe bez pomocy spotecznej o przebywaniu | Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. osobistego oraz odbierajg
nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi w domu pomocy spofecznejlubo | o ewidencji ludnosci i dowodach dowdd w obecnosci rodzica
szktami, lewy potprofil z widocznym lewym 30 dni od dat korzystaniu z zasilku stafego lub | osobistych lub opiekuna prawnego
uchem Jozenia Wnios{(u do wgladu decyzjg o przyznaniu | (Dz. U. 22006 r. Dz. U .Nr 139 poz.993 | 4. W razie zmiany danych
2. Odpis skrécony aktu urodzenia - dla oséb W przypadku zmiany | Wydany dokument zasiku stal%ego zpomocy ze zmianami) oraz rozporzadzenie Rady zawartych w dowodzie
35. | DOWODY OSOBISTE Na wniosek urodzonych poza Jarocinem ngzm\//i’;ka = terminy —)Ié) ow?’)ld osobist spolecznej albq renty Soqalpe], ministréw z dnia 21 listopada 2000 r. w osobistym (np. zmiana
3. Odpis skrécony aktu matzenstwa - w wynosi powvzei 30 Y 0 osoby maloletnie przebywajace | sprawie wzoru dowodu osobistego oraz nazwiska, zmiana imienia,
przypadku osob, ktére wstapity w zwigzek Y % Wyze) cafodobowo w placowkach trybu postepowania w sprawach zmiana adresu zamieszkania
matzenski poza gming Jarocin. n opiekuriczo — wychowawczych wydawania dowodéw osobistych, ich itp.) nalezy wystapic o jego
4. Na zadanie organu - po$wiadczenie oraz mfodziezowych osrodkach | wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr wyrobienie w terminie 14 dni
obywatelstwa polskiego lub innych sogjoterapii po przediozeniu 112, poz. 1182 ze zmianami) od dnia dorgczenia
dokumentéw potwierdzajacych posiadanie zadwiadczenia o cafodobowym dokumentu stwierdzajacego
polskiego obywatelstwa ,jezeli dane zawarte przebywaniu w tej placowce, zmiane.
w dokumentach budza watpliwo$¢, co do 0 osoby zobowiazane do wymiany 5. Na uzasadniony wniosek
obywatelstwa osoby dowodu osobistego z powodu rodzicéw lub opiekunéw
zmiany administracyjnej (nr domu, dowdd osobisty moze by¢
nazwa ulicy), kodu pocztowego wydany osobie, ktéra nie
Oraz zmiany nazwy miejscowosc, ukoriczyfa 13. roku zycia.
Q  osoby ubiegajace si¢ 0 wymiane
dowodu osobistego z powodu
jego wady technicznej
lub sporzadzonego niezgodnie z
danymi zawartymi we wniosku,
Q  osoby, ktére utracity dowod w
wyniku klesk zywiotowych.
Z ur;@du w zyquku z Zawiadomienie (odreczne) o zamiarze 3 dni, ale nie pdzniej Decyzja
Zawiadomieniem o zorganizowania zgromadzenia publicznego niz na 24 godzin administracyjna Ustawa z dnia 5 lipca 1990 r. Prawo o
DECYZJA - O ZAKAZIE ZGROMADZENIA | zamiarze gar grom publicznego goaziny stracy) 1a 5 fip :
36. PUBLICZNEGO Zorgan . whniesione przez organizatora nie pozniej niz przed planowanym Burmistrz lub zgromadzeniach (Dz. U. Nr 51, poz. 297 | Tryb odwotawczy wg k.p.a.
ganizowania . ) A ; ) )
Zgromadzenia na 3 dni, a najwczesniej 30 dni przed datg terminem rozpoczecia osqba} zezm.)
. zgromadzenia zgromadzenia. upowazniona
publicznego
Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. 0
zbiorkach publicznych (Dz. U. Nr 22, poz.
Decyzja 162 ze zm.) oraz Rozporzadzenie
DECYZJA — ZEZWOLENIE NA Whiosek (odreczny) o wydanie zezwolenia na administracyjna } Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 6
37. | PRZEPROWADZENIE ZBIORKI Na wniosek ¢ d V) b).', i publicznel 1 miesiac Burmistrz lub Optata skarbowa za zezwolenie (82,- ) | listopada 2003 r. w sprawie sposobow Tryb odwotawczy wg k.p.a.
PUBLICZNEJ Przeprowaczenie zbiorkd publiczne] osoba zgodnie z ustawa o oplacie skarbowe]. | przeprowadzania zbiérek publicznych

upowazniona.

oraz zakresu kontroli nad tymi zbiérkami
(Dz. U. Nr 199, poz.1947).
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& Zaswiadczenie
ZASWIADCZENIE - O OKRESACH : - .
38. | PROWADZENIA DZIALALNOSCI Na wriosek Whiosek (odreczny) 7 dni B D | O e cvolias soodoe s | Kp
GOSPODARCZEJ upowazniona ustawg o optacie skarbowej.
ZASWIADCZENIE - O DOKONANIU Za$wiadczenie. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 . o
59, | OPLATY ZA KORZYSTANIE | Nawniosek Wniosek (wg formularza) 7 dri Burmistrz lub | Oplata skarbowa za zaswiadczenie (17,- | wychowaniu w trzezwosci i
" | ZZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW 9 osoba ) zgodnie z ustawg, przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z

ALKOHOLOWYCH

upowazniona.

o optacie skarbowej.

2002 r., Nr 147, poz. 1231 ze zm.).
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